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REGIMENTO INTERNO DA FACULDADE DE PETROLINA - FACAPE

Regimento Interno da Faculdade de Petrolina — FACAPE aprovado pelo
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao (CEPE) em 10 de marcgo de 2020.

TITULO | — DISPOSICOES PRELIMINARES

O presente Regimento Interno regulamenta os aspectos de organizacdo e de
funcionamento comuns aos Varios 6rgaos e as instancias deliberativas.

TITULO Il - DA FACAPE

Art. 1°. A Faculdade de Petrolina — FACAPE rege-se pelo Decreto Municipal n°.
085/09, de 12 de novembro de 2009, pelo presente Regimento Interno e pela
legislacdo aplicavel.

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS, DOS VALORES, DA VISAO E DA MISSAO

Art. 2° Os objetivos, a autonomia, as competéncias, a organizagdo, 0S
principios, o regime financeiro, a administracdo, o regime escolar, o regime
didatico-cientifico, a comunidade escolar, o regime disciplinar, o patriménio da
FACAPE, o disciplinamento dos recursos, do grau, da colacdo, dos diplomas,
certificados e titulos honorificos e as disposicfes gerais pertinentes a FACAPE
estdo estabelecidos nos Titulos | a Ill do Decreto Municipal n® 085/09, de 12 de
novembro de 2009 e suas alteracdes aprovadas pelo Conselho Deliberativo
Autérquico — CDA e/ou Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo- CEPE.

Art. 3°. S&o valores institucionais na FACAPE:
a) ética - como norteadora do comportamento humano;

b) pluralidade de ideias - como meio de valorizar pela educacao o respeito a
liberdade, a conscientizacdo dos valores humanos e a responsabilidade social;

c) criatividade - como meio de permitir ao ser humano, de forma Unica e
original, Expressar-se e encontrar solucoes;

d) consciéncia - como fator fundamental na preparacao integral do cidadéo,
estimulando-o a reflexdo sobre os valores humanos e sobre seu papel social;

e) cooperacao - como base para a integracéo de esforcos e objetivos, mediante
um trabalho conjunto e harménico;

13
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f) participacdo - crenca firme de que a democracia € o melhor caminho para
uma instituicdo em que, por sua natureza, a opiniao € quase sempre produto da
reflexao;
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g) sensibilidade - como dimenséo significativa do processo de desenvolvimento
do homem.

Art. 4°. A visdo da FACAPE é ser reconhecida como Centro Universitario até o
ano de 2020, pautando-se pela exceléncia do ensino, da pesquisa e da
extensao, voltada principalmente, para o desenvolvimento regional e sustentavel
do vale do S&o Francisco.

Art. 5°. A missdo da FACAPE é exercer uma ac¢ao integrada das atividades de
ensino, pesquisa e extensao, visando a universalizacdo da educacao superior de
gualidade, a promocao do desenvolvimento das ciéncias, artes e a formacao de
cidaddos com visdo técnica, cientifica e humanistica, capazes de enfrentar
desafios e atender as demandas da sociedade.

TITULO Il = DA ADMINISTRACAO
CAPITULO Il - DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO

Art. 6°. A administracdo da FACAPE ¢é exercida pelos 6rgdos gerais, conforme
estabelecido no art. 22 do Decreto n°. 085/09.

§ 1° As definicbes, composicdes e atribuicbes de cada oOrgdo da estrutura
académica, bem como da estrutura administrativa da FACAPE estdo dispostas
no Decreto n°. 085/09.

§ 2°. O afastamento de Diretor ou de Coordenador do Curso, por mais de 90
dias ndo amparado por Lei, ensejara eleicdo para sua substituicao.

CAPITULO lIl - DOS COLEGIADOS DE CURSOS

Art. 7°. Os Colegiados de Curso sdo os 6rgaos académicos representativos e
consultivos de cada curso da FACAPE, tendo como membros os professores
efetivos Titulares, Adjuntos, Assistentes e Auxiliares e representantes do Corpo
Discente em numero correspondente a 20% do total dos membros do colegiado.
8 1°. A representacao estudantil € composta nos colegiados de curso na forma
prevista no art. 24 (Decreto n°. 085/09), e dar-se-a pelos estudantes indicados
pelo DA do curso, e na falta deste, indicado pelos representantes de sala, desde
gue sejam estudantes regularmente matriculados no respectivo curso.

8 2°. Os professores substitutos, convidados e visitantes poderéao participar das
reunides dos colegiados, tendo direito a voz, sem poder de voto.

14
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| - Para efeito de computacdo do percentual de formagdo dos membros do
colegiado, estes ndo serdo considerados.

Art. 8°. As reunifes dos Colegiados de Curso deverdo ocorrer na frequéncia e
na forma descritas nos Arts. 26 e 27 do Decreto n°. 085/09.

Paragrafo unico. As reunides ordinarias e extraordinarias dos Colegiados de
Curso, previstas no Art. 26 (Decreto n°. 085/09), serdo computadas como hora
aula, correspondendo cada uma a quatro horas de atividade docente e deveréo
ocorrer, preferencialmente, em dias e horarios ndo coincidentes com as aulas.

CAPITULO IV - DAS REUNIOES ORDINARIAS E EXTRAORDINARIAS.

Art.9°. As reunides ordinarias e/ou extraordinérias do Colegiado de Curso terdo
preferéncia em relacdo a outras atividades desenvolvidas por docentes que dele
participem como membros representantes.

§ 1° As deliberagbes do Colegiado do Curso serdo tomadas em reunides
ordinarias e/ou extraordindrias.

8 2°. As deliberacdes sao tomadas por maioria de votos dos presentes.

8 3°. As reunides ordinarias serdo realizadas no dia e horario estabelecidos no
Calendario Académico aprovado pelo CEPE.

8§ 4°. A convocacao as reunides ordinarias sera feita com antecedéncia minima
de (48) quarenta e oito horas, contendo a pauta dos trabalhos.

§ 5°. E concedido um prazo de tolerancia de 15 (quinze) minutos para o inicio
das reunides, sendo instalada quando contar com a presenca de 1/3 (um tergo)
de seus membros.

§ 6°. Nao havendo reunido ordinaria e/ou extraordinaria por falta de “quorum”
para deliberacdo, permitir se a decisdo “ad referendum” a coordenacao de curso
em caso de urgéncia ou relevante interesse da Instituicdo, e dar conhecimento
ao colegiado.

§ 7°. A cada reunido € lavrada ata que, depois de aprovada, é assinada por
todos os presentes a reunido.

§ 8°. Ao inicio das reunifes podera ser feita a leitura da ata da reunido anterior
e, ndo havendo manifestacbes contrarias, sera aprovada e subscrita pelos
participantes.

§ 9°. As reunibes ordinarias do Colegiado De Curso poderdo ser gravadas, com
a finalidade de facilitar a lavratura da ata.

8 10°. As matérias submetidas a apreciacdo do Colegiado serdo de carater

normativo, consultivo e deliberativo.
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0S assuntos remanescentes da pauta abrirdo, obrigatoriamente, a pauta da
reuniao seguinte.

§ 12°. E prerrogativa das Diretorias da FACAPE convocarem e/ou presidirem as
reunides ordinarias e/ou extraordinarias do Colegiado de Curso, desde que na
pauta haja matéria de carater normativo, emergencial, ou medidas que visem o
aperfeicoamento das atividades.

§ 13° A depender dos assuntos a serem demandados na reunido, O
Coordenador do Curso podera distribuir com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas, entre os membros do Colegiado, 0s processos a serem
relatados.

§ 14° E facultado ao membro do Colegiado o direito de analise dos processos,
ficando obrigado a relatar, por escrito, as conclusdes de seus estudos, no prazo
de até 05 (cinco) dias uteis.

Art. 10. As competéncias dos Colegiados de Curso sdo aquelas especificadas
no art. 28 do Decreto n°. 085/09.

CAPITULO V — DO NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE

Art. 11. Nucleo Docente Estruturante (NDE) DA FACAPE é uma instancia
colegiada de abrangéncia institucional de natureza educativa e autbnoma em
relacdo aos demais docentes do colegiado do curso, composto por um grupo de
docentes com atribuicbes académicas de concepcao, consolidacdo e continua
atualizacdo do projeto pedagdgico do curso de graduacdo homologado pelo
parecer CONAES n°04, de 17 de junho de 2010, exarado pela Comissdo
Nacional de Avaliacdo da Educacdo Superior — CONAES, que dispde sobre o
Nucleo Docente Estruturante — NDE, regulamentado por portaria interna.

§1°. Sao atribuicdes do NDE:
| — contribuir para a consolidacao do perfil profissional do egresso do curso;

Il — zelar pela integragéo curricular interdisciplinar entre as diferentes atividades
de ensino constantes no curriculo;

[l — indicar formas de incentivo ao desenvolvimento de linhas de pesquisa e
extensdo, oriundas de necessidades da graduacao, de exigéncias do mercado
de trabalho e afinadas com as politicas publicas relativas a area de
conhecimento do curso;

IV — zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s
Cursos de Graduacgéo;

16
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V- analisar e propor atualizacéo periodica do projeto pedagogico do curso;

VI- conduzir os trabalhos de reestruturagdo do Projeto Pedagogico e da
estrutura curricular, para aprovacdo no Colegiado de Curso, sempre que
necessario;

VIl — supervisionar as formas de avaliagdo e acompanhamento do curso
definidas pelo Colegiado;

VIl — analisar e avaliar os Programas de Disciplinas elaborados pelos
professores das areas afins;

IX — analisar e propor deliberacdo sobre situagbes casuisticas relativas a
equivaléncia de disciplinas, pré-requisitos;

X — analisar e propor deliberacdo sobre tratamento considerado excepcional por
este regimento, zelando pelo cumprimento do atendimento ao estudante.

Xl — Estabelecer parametros de resultados a serem almejados pelo curso nos
diversos instrumentos de avaliacédo interna e externa, como: ENADE, CPA e
similares.

§2°. O Nucleo Docente Estruturante de cada curso de graduacao é constituido:
| — pelo Coordenador do curso em exercicio;

Il — por até 05 (cinco) docentes do curso, com experiéncia de magistério superior
de, no minimo, 05 (cinco) anos nas areas de conhecimento e abrangéncia do
curso e pertencentes ao seu corpo docente efetivo, obedecendo ao art. 3° da
resolucdo 01/2010 — CONAES;

83°. Os membros do NDE de cada curso de graduacdo deverdo ser indicados
pelo Colegiado de cada Curso, com posterior homologacdo do Conselho de
Ensino Pesquisa e Extensdo - CEPE, para um mandato de 2 (dois) anos, com
possibilidade de recondugdao.

84°. Aos participantes do NDE serd atribuida carga horaria em conformidade ao
Plano Individual de Trabalho (PIT), apresentado pelo docente no inicio de cada
semestre letivo e aprovado pelo Coordenador do Curso, Ad referendum do
Diretor Académico;

85°. Em primeira reunido Ordinaria, devera constar em Ata a indicacao do
membro que presidira o NDE do curso;

86°. Compete ao Presidente do NDE de cada curso de graduacao:

| — organizar a pauta, convocar e presidir as reunides, com direito a voto,
inclusive o de qualidade, coordenar e supervisionar os trabalhos do NDE;

17
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Il — representar o NDE junto aos orgaos da instituicao;
lll — encaminhar os pareceres do NDE as instancias competentes;

IV — designar relator ou comissdo para estudo de matéria a ser decidida pelo
NDE;

V — coordenar a integracdo com os demais Nucleos Docentes Estruturantes dos
cursos de graduacao e outros setores da FACAPE;

VI - manter informada a Dire¢cédo da Faculdade e o Colegiado de Curso sobre os
pareceres e as agdes do NDE.

87°. O Ndcleo Docente Estruturante reunir-se-a, ordinariamente, 01 (uma) vez
por més, e, extraordinariamente, sempre que convocado pela Direcéo
Académica ou pela Coordenacgéo do Curso.

§ 8°. Auséncias ndo justificadas do membro em 02 (duas) reunides consecutivas
do NDE implicam sua substituicAo imediata, com perda da respectiva
remuneracao.

§ 9° Das reunides, lavrard uma Ata circunstanciada que, depois de lida e
aprovada, € assinada pelos membros presentes na reunido, enviando-se uma
via para a Diretoria Académica, arquivando-se a original na Coordenadoria do
Curso.

810°. As decisdes do NDE serdo tomadas por maioria simples de votos, com
base no niumero de presentes.

811° Os casos omissos serdo resolvidos pela Direcdo Académica ouvida o
Coordenador do Curso.

CAPITULO VI - DA ASSESSORIA PEDAGOGICA

Art. 12. - A Assessoria Pedagdgica € um o6rgao vinculado a Direcdo Académica,
gue tem como finalidade fomentar subsidios teorico-praticos a gestdo nos

processos educativos institucionais.

| - a funcdo da Assessoria Pedagogica seré exercida por um servidor efetivo com
especializacdo na area de Pedagogia,

Il - a Assessoria Pedagogica tem natureza consultiva, analitica, investigativa,
interventiva, propositiva e avaliativa com fungbes de assessoramento
pedagdgico em sintonia com a missdo institucional, a legislacdo e a politica
educacional;

lIl - compete a Assessoria Pedagogica:

18
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a) proporcionar suporte a Direcdo Académica nas questdes relacionadas aos
processos educacionais;
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b) participar e apoiar a Comunidade Académica, nas acdes de planejamento,
elaboracdo, implementacédo, reformulacdo, acompanhamento e avaliagcdo do
Projeto Pedagdgico do Curso;

c) apoiar o corpo docente no ambito de atividades que visem ao
desenvolvimento ou aperfeicoamento de técnicas e métodos de ensino-
aprendizagem;

d) assessorar os Nucleos Docentes Estruturantes nos diagndésticos e formulacao
de solugdes nas questbes académicas;

e) colaborar com o processo de Avaliacao Institucional;

f) prestar assessoria técnica, aos demais segmentos institucionais nas
atividades correlatas ao processo ensino-aprendizagem;

g) acompanhar junto as Comissdes para selecado de docentes substitutos
el/ou efetivos nas instancias de natureza didatico-pedagdgicas;

h) acompanhar e instrumentalizar as Coordenagdes de Curso nas
atividades direcionadas a sistematizacdo, compreensao e transformacao
das praxis docente, para fins organizacionais e eticamente justificaveis.

TITULO IV — DO REGIME DIDATICO-CIENTIFICO
CAPITULO VIl - DO ENSINO SUPERIOR DE GRADUACAO
SECAO | - DO PLANEJAMENTO DO CALENDARIO ACADEMICO

Art. 13. O Regime didatico-cientifico da FACAPE seguira o que for estabelecido
pela FACAPE, segundo dispuser O Conselho de Ensino Pesquisa e Extensédo —
CEPE conforme art. 21° do Decreto n°. 085/09, com seus paragrafos e incisos e
pelas disposicfes abaixo:

§ 1° O ano letivo compreende dois periodos regulares (semestres letivos), a
iniciarem-se de acordo com o Calendario Académico, podendo compreender
ainda periodos extraordinarios.

§ 2°. O Calendario Académico estabelecido pelo Conselho de Ensino, Pesquisa
e Extensdo — CEPE, para o ano letivo, contém, no minimo, 200 (duzentos) dias
de trabalho académico efetivo, considerando-se todos os dias da semana como
dias letivos, exceto o domingo, em 02 (dois) semestres letivos, excluido o tempo
reservado aos exames finais, se houver.

19
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§ 3°. Fixam-se as datas de 30 de junho e 20 de dezembro para encerramento
dos semestres letivos, devendo os Coordenadores de cursos e professores zelar
pelo cumprimento das suas atividades, até essas datas.

§ 4°. O periodo letivo podera ser prorrogado, por excepcionalidade, a critério da
Direcdo Académica, independente da vontade do Corpo Discente, assegurados
os termos do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais, sendo
comunicado ao Presidente do CEPE, com 48h de antecedéncia.

Art. 14. O ensino da FACAPE compreende:
| — graduacao Bacharelado e Graduacéo Tecnoldgica;
Il — p6s Graduagéo;

§ 1° O controle de integralizacdo curricular é feito pelo sistema de créditos,
correspondendo 01 (um) crédito para 15 horas aula.

§ 2° A hora aula corresponde a 50 (cinquenta) minutos, no minimo, para
atividades de ensino, diurnas e noturnas, em trabalho efetivo sob coordenacgéo
docente.

SECAO Il - DO PROCESSO SELETIVO DE ADMISSAO

Art. 15. O processo seletivo tem por finalidade selecionar os candidatos para o
ingresso no nivel superior de ensino, dentro do estrito limite das vagas
oferecidas para cada curso, em consonancia com a legislagdo vigente e
regulamentada pelo CEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao.

8 1° O planejamento, execucdo, divulgacado, formatacdo das provas, selecéo
dos conteudos e critérios de classificacdo do processo seletivo para 0os cursos
superiores ficara a cargo da Comissao de Concursos proposta pelo Presidente
da FACAPE.

8§ 2°- As normas do processo seletivo, as datas de execugdo, 0S cursos com
respectivas vagas e a documentacdo necessaria serdo tornadas publicas
através de edital préprio.

BN

§3°. E facultada a instituicio a realizagdo de novo processo seletivo, se
necessario, para preenchimento de vagas remanescentes, criadas ou
remanejadas.

84°. O ingresso do estudante na FACAPE sera semestral e dar-se-a através de:

| - aprovacdo em processo seletivo de vestibular convencional/tradicional
regulamentado por edital especifico;
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Il — aprovacdo em processo seletivo de vestibular social, regulamentado por
edital especifico e pela Lei 1.892/06;

Il — transferéncia externa, com a finalidade de atender estudantes vinculados a
outras Instituicbes de Ensino Superiores credenciadas pelo MEC e
regulamentado por Edital especifico;

IV — transferéncia interna no intuito de atender pleito de estudante vinculado em
curso da FACAPE e regulamentado por Edital especifico;

V — processo seletivo para portador de Diploma, o qual atende o interesse de
graduados em qualquer area de bacharelado, licenciatura ou tecnologica;

VI — transferéncia ExOfficio, obedecendo ao disposto na Lei N° 9.536, de 11 de
dezembro de 1977, conforme transcricdo: “A transferéncia ExOfficio a que se
refere o paragrafo Unico do art. 49 da Lei n°® 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
sera efetivada, entre instituicdes vinculadas a qualquer sistema de ensino, em
qualquer época do ano e, independente da existéncia de vaga, quando se tratar
de servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu dependente
estudante, se requerida em razdo de comprovada remocéo ou transferéncia de
Oficio, que acarrete mudanca de domicilio para o municipio onde se situe a
instituicdo recebedora, ou para localidade mais proxima desta”.

8§ 5°. “A regra do caput ndo se aplica quando o interessado na transferéncia se
deslocar para assumir cargo efetivo em razdo de concurso publico, cargo
comissionado ou fungéo de confianga”.

8 6°. Nao sera concedida transferéncia Exofficio quando a alteragédo do local de
trabalho tenha sido por interesse do servidor.

8§ 7°. Somente serdo considerados dependentes para fins de transferéncia
prevista nessa secdo os filhos com até 24 anos que efetivamente residam em
companhia do servidor transferido, a esposa/esposo ou
companheira/companheiro, comprovada neste caso a relacdo estavel anterior a
transferéncia, bem assim aqueles que comprovem por titulo habil de
dependéncia com o servidor transferido e habitagdo em seu lar, anteriores ao
pleito.

8§ 8°% O processo de transferéncia Exofficio serd encaminhado para a
procuradoria, que examinara os pressupostos da solicitacdo, emitindo parecer
conclusivo.

§ 9° Se quando da apresentacdo do pedido de transferéncia ja houver
transcorrido mais de 25% (vinte e cinco por cento) do semestre letivo, sera
garantido ao estudante a sua matricula em componentes curriculares no
semestre subsequente.
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§ 10°. Deferido o pedido de transferéncia Exofficio e feita a matricula junto a
CAD, o processo sera encaminhado a Coordenacédo do curso para orientacéo
guanto ao aproveitamento de estudos dos componentes curriculares e indicagcao
do periodo de equivaléncia e do curriculo a ser cumprido pelo estudante.

§ 11° O processo de transferéncia Exofficio devera ser protocolado na CAD
com apresentacao obrigatoria dos seguintes documentos:

a) fotocdpia autenticada da carteira de identidade;

b) fotocopia autenticada do CPF;

) publicacdo do ato administrativo da instituicdo ou entidade que dé origem a
remocé&o ou transferéncia Exofficio;

d) base legal que regulamenta o curso de origem, quanto a autorizacdo para
funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competente, com indicagao
de sua natureza;

e) prova de ser estudante regular na instituicdo de origem, no periodo letivo em
gue solicitou a transferéncia,

f) histérico escolar atualizado que discrimine 0s componentes curriculares
cursados, os resultados das avaliagdes e cargas horarias cumpridas;

g) comprovante de relacao de dependéncia, quando for o caso;

h) programa dos componentes curriculares cursados com aprovagao;

i) comprovante de residéncia na cidade de Petrolina-PE, Juazeiro-BA ou
circunvizinhas.

| - Os documentos emitidos pela IES de origem devem ser autenticados pelo
orgdo competente;

§ 12° Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor Académico ouvido a
Procuradoria da FACAPE.
SECAO Il - DA NATUREZA ESTUDANTIL

Art. 16. A natureza estudantii da FACAPE é constituida por estudantes
regularmente matriculados em cursos de graduacdo, pOs-graduacdo e
sequenciais, que tenham satisfeito os requisitos exigidos pelo Decreto n°. 085/09
e por este Regimento que se distribuem pelas seguintes categorias:

| — estudantes regulares;
Il — estudantes especiais;
[l — estudantes ouvintes.

Art. 17. — Sao estudantes regulares os matriculados em cursos de graduacéo,
poés-graduacgdo ou sequenciais ministrados pela FACAPE.
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Art. 18. Sdo estudantes especiais e ouvintes aqueles constantes do Art. 20

deste Regimento.

P

SECAO IV - DA MATRICULA

Art. 19. Matricula é o vinculo formal do estudante com o curso, adquirindo a
gualidade de integrante do corpo estudantii da FACAPE; obrigando-se aos
deveres e beneficiando-se dos direitos estabelecidos na legislacdo em vigor.

§ 1°. O Calendario Académico estabelece prazos para a efetivacdo do regime
didatico - cientifico da graduacdo na FACAPE a cada semestre letivo, conforme
os dispositivos deste Regimento Interno, do Estatuto e das resolu¢cdes do CEPE.

§ 2°. O processo de matricula sera regido em calendério préprio, aprovado pelo
CEPE.

8 3° Qualquer que seja a forma de admissdo, o estudante regularmente
vinculado deverd, nas datas estabelecidas pelo Calendario Académico, renovar
semestralmente sua matricula.

§ 4°. Caso o estudante ndo renove sua matricula ou ndo requeira o trancamento
nos prazos estipulados, implica abandono do curso e, automaticamente, sua
desvinculacdo da FACAPE.

§ 5°. Ocorrendo interrupcao das atividades didaticas ndo previstas no Calendario
Académico, este sera refeito de modo a garantir o cumprimento integral do ano
letivo, bem como da carga horéria prevista para cada disciplina.

§ 6° A matricula - vinculo inicial dar-se-4 na FACAPE apés a classificagdo no
processo seletivo.

| - o estudante, ou seu procurador legal constituido, efetuard a matricula-
vinculo inicial na CAD no periodo determinado pelo edital que regula o
processo seletivo, condicionado as normas estabelecidas e o comando quanto a
documentacédo elencada;

by

Il - o ndo comparecimento a matricula-vinculo inicial no dia previsto pelo
Calendario Académico ou em outros atos demarcados pela administracédo
académica importa na imediata renincia a vaga e na perda a classificacdo
obtida no processo seletivo;

Il - na hip6tese de vagas remanescentes, apuradas ao final do processo
seletivo, serdo obrigatoriamente oferecidas para preenchimento, até seu estrito
limite; no prazo e na forma regulamentada pelo edital e, conforme a ordem de
classificacao obtida pelo candidato;

IV- a classificacdo obtida € valida para a matricula no periodo letivo para o qual

se realiza o processo seletivo, tornando-se nulos seus efeitos, se o candidato
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classificado ndo efetuar sua matricula e/ou ndo apresentar a documentacdo em

sua totalidade exigida, dentro dos prazos fixados;

P

V- o0 cumprimento dos prazos, a observancia das normas e os documentos
comprobatérios aos requisitos de matricula, em qualquer de suas modalidades,
sdo regras gerais inviolaveis a serem respeitadas e cumpridas
concomitantemente com os prazos estabelecidos;

VI — obedecendo a prioridade da matricula dos estudantes regulares e, a
depender das vagas remanescentes no SIFAC, facultard ao estudante a
matricula em disciplinas obrigatrias e/ou eletivas equivalentes nos demais
Cursos;

VIl - o processo de matricula € renovado a cada periodo letivo, em época
estabelecida no Calendario Académico da Faculdade, denominando-se essa
renovacao de rematricula cuja efetivac@o sera via internet, através do endereco
eletrénico da FACAPE;

VIl - a escolha de disciplina, para efeito de matricula, dependera da
disponibilidade destas na lista de oferta de disciplinas do periodo letivo
considerado;

IX - nos atos de matricula ou rematricula, o estudante estabelece um vinculo
contratual de natureza bilateral, registrado em cartorio, gerando direitos e
deveres entre as partes, conforme as disposi¢cdes contidas neste Regimento e
nas demais normas aprovadas pelos 6rgdos deliberativos.

§ 7°- Ao estudante ingressante no 1° (primeiro) periodo do curso, por meio de
vestibular é vedado o ajuste de matricula em disciplinas.

§ 8° - E facultado ao estudante, a partir do 1° (primeiro) periodo do curso e que
tenha disciplinas creditadas na FACAPE ou em outra IES devidamente
credenciada, que solicite dispensas de disciplinas nas normas expressas no Art.
23 desse Regimento Interno.

8§ 9° - Na hipotese prevista no paragrafo anterior, no caso de dispensa de
disciplina, verificado o principio légico da continuidade, faculta-se a matricula em
periodos subsequentes, condicionada a existéncia de vagas no periodo de
ajuste de matricula e desde que néo haja choque de horarios.

8 10° - Constatada, a qualquer tempo, falsidade ou irregularidade insanavel na
documentacdo apresentada pelo estudante no ato da matricula e/ou
diagnosticado que, efetivamente, o estudante ndo faz jus ao vinculo formal com
a IES, a FACAPE procedera com o processo de desvinculagéo do curso.
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§ 11°. A FACAPE, representada pela Direcdo Académica, podera oferecer aulas,
disciplinas, turmas e demais atividades académicas aos estudantes, de
segunda-feira a sabado, em outros turnos, periodos ou unidades escolares.

§ 12°. Para a disciplina que apresentar um limite inferior a 30 (trinta) estudantes
matriculados, a Diretoria Académica da FACAPE, no uso de suas atribuicoes,
podera adotar a fusédo de disciplinas comuns ou equivalentes nos demais cursos,
em qualquer turno, respeitando o limite maximo de estudantes por turma,
aprovado pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CEPE.

§ 13° A Central de Atendimento ao Discente (CAD) é responsavel pela
realizacdo e coordenacgdo das matriculas.

§ 14°. Atingido periodo de vinculo com a IES, sem que o estudante tenha
condi¢cBes de concluir o curso no prazo maximo de sua integralizacdo, previsto
no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), a FACAPE podera adotar procedimento
para desligamento do estudante, respeitado o contraditorio e a ampla defesa.

§ 15° Recusada a matricula na forma do paragrafo anterior, o estudante
aprovado em novo processo seletivo poderd requerer aproveitamento de
estudos na conformidade com o PPC.

8§ 16°. Ao estudante que estiver na condicdo de abandono, sera permitido o
reingresso na Matriz Curricular de origem somente na possibilidade de
cumprimento do tempo maximo de integralizacdo do curso, estabelecido no PPC
e desde que o curso ou a matriz curricular ndo esteja em condigdo de extingao.

§ 17° - E da responsabilidade do estudante manter seus dados cadastrais
atualizados na Central de Atendimento ao Discente (CAD), se houver alteracdes
de endereco, telefones e e-mail para supostas comunicagoes.

§ 18° Somente podera realizar a sua matricula, o estudante que estiver em
situacao de adimpléncia financeira junto a FACAPE, inclusive com a biblioteca.

§ 19° A desisténcia do curso devera ser formalizada pelo estudante ou seu
representante legal, junto a CAD, até o dia 15 do més da solicitacdo, sob pena
de ter que pagar, integralmente, a sua mensalidade vincenda.

§ 20°. Ao estudante concluinte que necessitar cursar até 270h/a sera cobrado o
valor proporcional a taxa de mensalidade do respectivo curso, considerando-se o
bloco de 300h/a obrigatdrias por semestre.

- Para efeito de efetivacdo de matricula do concluinte, a disciplina de estagio
curricular sera considerada como disciplina de 60h/a.

§ 21°. O valor integral de uma mensalidade permite ao estudante cursar até
300h/a por semestre, sem a sua reducdo para 0s casos de cancelamento
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voluntéario de disciplinas ou de matricula com carga horaria total inferior, exceto
para o disposto no paragrafo anterior.

§ 22°. Para o caso de matricula em disciplina excedente, o estudante pagara um
valor adicional proporcional a mensalidade, considerando a carga horaria da
disciplina de 30h/a ou 60h/a.

§ 23° Em caso de cancelamento de disciplina ainda no periodo de matricula, o
estudante podera substitui-la por outra, desde que haja disponibilidade de vaga,
nao tenha pré-requisito e tenha compatibilidade de horario.

§ 24° Fica estabelecido que o cancelamento de disciplina devera ser solicitado
em até 30 dias apos o inicio das aulas do semestre letivo.

§ 25°. A partir do 2° periodo do curso, o estudante podera matricular-se em até
420h/a por semestre, desde que haja disponibilidade de vaga, ndo tenha pré-
requisito e tenha compatibilidade de horario.

§ 26°. O estudante poderd uma unica vez, a partir do penultimo periodo do
curso, requerer matricula em até 540h/a, desde que tenha cumprido os pré-
requisitos de disciplinas, que a carga horaria total das disciplinas possibilite
conclusao do curso no semestre de solicitacdo, que haja disponibilidade de vaga
e compatibilidade de horério.

§ 27°. Ao estudante que obtiver Média Ponderada Geral (MPG) igual ou superior
a 9,0 (nove), podera, excepcionalmente, matricular-se em até 720h/a em um
Unico semestre, uma Unica vez, durante todo o curso, desde que:

I- Tenha cumprido os pré-requisitos de disciplinas;

II- Que a aprovacado nas disciplinas matriculadas o possibilite a concluséo do
curso no semestre de matricula,;

lll- Que haja disponibilidade de vaga e compatibilidade de horéario.

§ 28°. Os dispostos dos § 25° e § 26° ndo sdo cumulativos, podendo o estudante
requerer apenas uma das opcoes.

§ 29°. Na hipotese de cancelamento de disciplina, ndo havera ressarcimento de
valor pago pelo estudante, exceto se constatada responsabilidade da IES.

§ 30°. No periodo regular da matricula, fica facultada ao estudante, a permuta de
turno de origem, via requerimento, conforme estabelecido no Estatuto da
FACAPE.

8 31°. A permuta de turno de origem para estudantes regulares somente sera
aceita até 30 (trinta) dias ap0s o inicio do semestre letivo e desde que as partes
interessadas estejam cursando as mesmas disciplinas.
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SECAO V- DA MATRICULA EM REGIME ESPECIAL

Art. 20. Vagas remanescentes poderdo ser preenchidas por estudante em
regime de matricula especial ou estudante ouvinte, para complementar, atualizar
ou realizar estudos especificos até, no maximo, duas disciplinas por semestre,
totalizando quatro semestres, consecutivos ou nao.

§ 1°. Entende-se por estudante em regime de matricula especial aquele que, ao
cursar disciplina isolada, submete-se as exigéncias que possibilitam o direito a
certificacdo de frequéncia e nota.

§ 2°. Entende-se por estudante ouvinte aquele que, ao cursar disciplina isolada,
submete-se apenas ao direito de certificacdo de frequéncia.

§ 3°. Ao estudante especial e ouvinte, a efetivagdo da matricula ndo configura
vinculo com a FACAPE, conforme estabelecidos no Art. 19.

Art. 21. E facultada matricula ao estudante especial ou ouvinte, desde que tenha
graduacdo, ou esteja matriculado em IES nacionais ou estrangeiras,
comprovado através de declaracdo e histérico escolar atualizado, obedecendo
aos critérios do processo de matricula.

§ 1°. O estudante admitido em carater de matricula especial ou de ouvinte fica
submetido as normas estatutarias e regimentais, bem como aos procedimentos
estabelecidos no Codigo de Etica e de Conduta da FACAPE.

§ 2° A matricula em disciplina isolada ser& solicitada através de requerimento
préprio dirigido a CAD, obedecido ao prazo estabelecido no Calendario
Académico.

§ 3°. O valor da disciplina isolada sera proporcional ao valor da mensalidade
integral estabelecida para o curso no qual a disciplina serd ministrada.

§ 4°. O estudante matriculado na categoria de regime especial ou de ouvinte ndo
podera participar de 6rgdos colegiados, de representacdes estudantis e nem de
processo eleitoral.

§ 5°. E vedado matricula ao estudante especial ou ouvinte, nas disciplinas de
Estagio Supervisionado, TCC, disciplinas Praticas ou afins.

SECAO VI - DO TRANCAMENTO DA MATRICULA

Art. 22. O Trancamento de matricula ocorre quando o estudante regular solicita,
via requerimento, a suspensao temporaria da matricula podendo ser por um
semestre ou por tempo determinado, desde que obedecidos os limites
estabelecidos nesse Regimento Interno.

8 1°. O trancamento de matricula fica condicionado as seguintes normas:
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| — 0 estudante deve estar devidamente matriculado no semestre letivo;

Il — sera concedido mediante requerimento, até quarenta e cinco dias antes do
encerramento do semestre letivo, salvo por motivo de forgca superveniente,
devidamente documentado, mediante parecer da Diretoria Académica,;

[l — Excluido

IV — desde que o estudante tenha cursado uma carga horaria minima de 60h/a
na FACAPE, ndo podendo ser complementada com disciplinas dispensadas;

V - é facultado ao estudante o trancamento de matricula em até quatro
semestres, consecutivos ou alternados, durante todo o0 curso;

VI - é vedado o trancamento de curso ao estudante matriculado no primeiro
periodo em curso da FACAPE;

VIl — é vedado quando a carga horaria minima exigida, conforme inciso IV
contemple apenas disciplinas dispensadas;

VIII - fica facultado o direito de reabertura de matricula, desde que seja solicitada
através de requerimento, findo o prazo de trancamento;

IX - fica condicionado ao estudante o seu reingresso na matriz curricular do PPC
vigente ou em implantacéo, quando da solicitacao;

X - somente sera reingressado na matriz curricular de origem, se comprovada a
possibilidade de o estudante integralizar seus estudos no prazo maximo
estabelecido no PPC;

Xl - para efeito de adaptacdes curriculares na conformidade do que trata os
incisos IX e X, o estudante serd orientado pela Coordenacdo do Curso,
considerando as condi¢des legais e regimentais.

SECAO VII - DA DISPENSA DE DISCIPLINAS E EQUIVALENCIAS

Art. 23. Conceder-se-a dispensa de componente curricular ao estudante que
tenha realizado estudos/atividades na FACAPE ou em outra Instituicdo de
Ensino Superior (IES), devidamente credenciada.

| — para dispensa de componente curricular, desde que requerido no prazo
estabelecido no Calendario Académico, o estudante deve apresentar 0s
documentos abaixo relacionados, carimbados e assinados pelo representante da
instituicdo de origem:

a) historico escolar atualizado, onde conste carga horaria dos componentes
cursados com aprovacao, descricdo dos conceitos com seus valores atribuidos e
periodo em que foram cumpridos os componentes curriculares;
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b) programas dos componentes curriculares de outras IES, que sao objeto de
pedido de aproveitamento, cursados até o maximo de 10 (dez) anos;

c) base legal que regulamenta o curso de origem, no que diz respeito a
autorizacdo para funcionamento ou reconhecimento pela autoridade competente:

Il — compete ao docente do Colegiado do Curso ou ao Coordenador do curso,
fazer a analise comparativa dos conteddos programaticos e da carga horéria da
disciplina cursada para deferimento ou indeferimento ao pleito do estudante.

Art. 24. Podera ser concedido dispensa de disciplina quando:

| - 0 requerente j& houver cursado disciplina equivalente, devidamente aprovada
em estabelecimento de ensino superior reconhecido pelo Ministério da Educacao
(MEC), desde que a carga horaria seja igual ou superior a disciplina equivalente
em oferta na FACAPE e cujo conteudo programatico apresente, no minimo, 75%
(setenta e cinco por cento) de compatibilidade;

Il - podera ser aproveitada carga horaria de (02) duas ou mais disciplinas para
dispensa de (01) uma disciplina oferecida pela FACAPE, desde que atenda as
condi¢Bes previstas no inciso I,

[l - o requerente tiver cursado disciplina em instituicdo de ensino em outro pais e
providenciado a traducdo do historico escolar e conteddo programatico, por
tradutor publico juramentado, ou escola de lingua estrangeira idénea, cujo
tradutor tenha o Curso de Letras, com diploma registrado no MEC.

§ 1° O estudante regularmente matriculado na FACAPE podera cursar
disciplinas em outra IES do Pais, com prévia autorizacdo da Coordenacao do
Curso, ou através de convénios entre IES e programas de intercambios
autorizados pelo MEC, para complementacéo da Matriz Curricular proposta.

§ 2° O aproveitamento de disciplinas cursadas na FACAPE h& mais de 05
(cinco) anos da data da solicitacdo da dispensa podera ser aceito, desde que
atenda o disposto no inciso | desse artigo.

Art. 25. N&o sera concedido dispensa de disciplina quando:
| — for comprovada reprovacao da disciplina;

Il — a equivaléncia do contelddo programéatico e carga horaria da disciplina
cursada sejam inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) da disciplina
equivalente;

[l - quando alguma das disciplinas cursadas ja tiver sido aproveitada como
razdo para dispensa de outra disciplina na instituicdo ou utilizada como crédito
para atividades complementares previstas no PPC.
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Paragrafo unico. Nao cabe aproveitamento do componente curricular quando
este nao for de nivel superior.

Art. 26. No caso de aproveitamento de disciplinas cursadas nesta instituicao,
sob matriz curricular diferente ou em cursos de pés-graduacéo, a dispensa sera
feita, considerando-se o critério geral de equivaléncias estabelecido no Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC) atual.

Art. 27. O pedido de dispensa de disciplina sera encaminhado pela CAD para a
Coordenacdo do Curso, que fard a devolucdo dos resultados conforme data
prevista no Calendario Académico.

Paragrafo unico - Nos casos de discordancia do parecer final do pedido de
dispensa, o discente podera entrar uma Unica vez com pedido de reandlise,
anexando fundamentacéo justificada para encaminhamento e analise junto a
Coordenacéo do Curso. Da reanélise ndo cabera novo recurso.

Art. 28. O estudante deve frequentar as aulas da disciplina pleiteada a dispensa
até o resultado do seu pedido, fazendo ajuste de matricula, em caso de
deferimento.

Art. 29. O componente curricular dispensado serd registrado no histérico
escolar, com denominacao e carga horaria estabelecida na Matriz Curricular do
curso.

Art. 30. Os casos omissos serdo decididos pelo Diretor Académico, ouvido o
Coordenador do Curso.

SECAO VIIl - DOS PROCESSOS DE TRANSFERENCIAS

Art. 31. Entende-se por transferéncia, o ingresso de estudantes procedentes de
cursos de graduacdo reconhecidos ou autorizados por instituicdes de origem
nacional ou estrangeira.

8§ 1°. A solicitacdo e o processamento de transferéncia, em qualquer das
modalidades, seguem datas previstas em Calendéario Académico, devendo ser
protocolada na Central de Atendimento ao Discente — CAD, que encaminhara a
Coordenacéo de Curso para andlise e parecer final.

8§ 2° O ingresso por transferéncia far-se-a mediante analise da situacao
académica do estudante e correlacdo com o curso pleiteado.

§ 3°. Para o curso que obtiver maior niumero de candidato do que vaga residual,
0 processo seletivo de transferéncia sera regulamentado por Edital especifico.

8 4°. A solicitagcdo de transferéncia terd por efeito a apresentagdo do historico
escolar atualizado e uma declaragdo de matricula ou trancamento original,
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referente ao semestre de solicitacdo, devidamente autenticados pelo
representante da IES de origem.

8 5°. No ato da solicitacdo, o estudante deve declarar, em formulario proprio, a
veracidade das informacdes prestadas, bem como conhecer as normas que
regem o processo, comprometendo-se ao fiel cumprimento dos ordenamentos
basicos da Instituicdo.

§ 6°. Sempre que necessario, para a complementagdo do numero de horas
obrigatérias a expedicdo do diploma pela FACAPE, exigir-se-a4 do transferido o
cumprimento de carga horaria adicional na conformidade com o PPC do curso.

Art. 32. A expedicdo de transferéncia da FACAPE se faz em qualquer época,
mediante requerimento do interessado, em observancia as seguintes normas:

| — a transferéncia suspende as obriga¢des financeiras do estudante para com a
FACAPE a partir do més subsequente ao seu pedido;

Il — ndo se expede transferéncia para o estudante que esteja sob processo
administrativo na FACAPE, cumprindo pena disciplinar ou processo judicial.

SECAO IX — DO ABANDONO DE CURSO
Art. 33. Caracteriza-se abandono de curso quando o estudante:

| — ndo requerer, no prazo estabelecido neste Regimento, o trancamento da
matricula na forma regimental;

Il — ndo renovar a matricula no semestre letivo, observadas as normas e rotinas
da instituicdo, bem como os prazos pré-fixados em edital e/ou Calendario
Académico;

lIl - ndo se manifestar em relacdo a reabertura de matricula apés ter esgotado o
periodo de afastamento por concessao do beneficio de trancamento.

8 1° O abandono do curso, resulta na perda do vinculo do estudante regular com
a FACAPE, perdendo seus direitos, inclusive o de requerer transferéncia.

SECAO X - DO CANCELAMENTO DE CURSO

Art. 34. Entende-se por cancelamento de curso a extingdo total do vinculo do
estudante com a FACAPE

8 1°. Ocorrera o cancelamento de curso:

| — mediante requerimento demandado pelo estudante ou decorrente de sua
transferéncia, o qual devera ser formalizado junto a Central de Atendimento ao
Discente (CAD);
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Il — automaticamente, em decorréncia de:

a) aplicabilidade de infracdo disciplinar, passivel de pena de desligamento;

b) reprovacdo em todas as disciplinas durante trés semestres consecutivos,
exceto os periodos de trancamento;

c) ultrapassar o tempo maximo fixado para integralizacdo curricular, exigido no
PPC - Projeto Pedagogico do Curso;

d) aplicabilidade do art. 19, paragrafo 10°.

§ 2°. O estudante ingressante que extinguir totalmente o vinculo com a FACAPE
por meio do cancelamento de curso no prazo de até 07(sete) dias Uteis da data
de inicio do semestre letivo, fara jus a devolucéo de valor correspondente a 70%
(setenta por cento) da taxa de matricula, ficando retidos 30% (trinta por cento) a
titulo de ressarcimento de despesas contratuais.

§ 3° O Estudante que solicitar cancelamento de curso apos o dia 15 de cada
més, ficara obrigado a efetuar o pagamento da parcela do més em vigéncia.

SECAO XI — DA REINTEGRACAO DO ESTUDANTE EM SITUACAO DE
ABANDONO

Art. 35. Configura-se como reintegracdo de curso a possibilidade de retorno do
estudante desvinculado da FACAPE mediante abandono do curso, excetuando-
se 0s casos decorrentes de cancelamento definitivo do curso ou de transferéncia
expedida.

§ 1° A reintegracdo do estudante esta vinculada a solicitagdo através de
requerimento junto a CAD, nas datas previstas no Calendario Académico.

§ 2° Cabe a Diretoria Académica analise e parecer quanto ao requerimento
pleiteado pelo estudante para reintegracédo do curso, levando em consideracao a
dilatacdo do prazo maximo estabelecido para a conclusdo do curso conforme
PPC.

§ 3°. As condicdes de reintegracao far-se-do nos limites das vagas residuais no
seu curso ou hos demais cursos em oferta na FACAPE.

8 4° O estudante, ao reintegrar-se na FACAPE, na forma desse artigo, fica
subordinado as exigéncias e determinacées do PPC em vigéncia.

8 5° No caso de extincdo de disciplinas do curriculo em que o estudante se
reintegrou a FACAPE nao se obrigara a oferta-las.

§ 6°. Para atender o disposto do § 5° cabe ao estudante cursar disciplinas
equivalentes, ofertadas no seu curso ou em outros cursos da instituicdo ou em
outra IES, sob orientacdo da coordenacéo do curso.
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§ 7°. Para reintegracdo de estudante transferido, a contagem do tempo de
integralizacdo do curso, levara em consideracdo, o periodo de ingresso na
instituicdo de origem.
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§ 8°. Para efeitos de reintegragéo na forma deste artigo, ndo sera computado na
contagem do tempo o periodo de trancamento de matricula;

§ 9°, Fica vetada a reintegracéo do estudante:
| - com reprovagdes em todas as disciplinas cursadas;

Il — quando o histérico escolar, em sua totalidade, esteja constituido de
disciplinas dispensadas e reprovadas.

8§ 10°. Se Deferida a solicitacdo de reintegracdo pela Diretoria Académica, o
estudante devera efetiva-la imediatamente, garantido o direito de matricular-se
no semestre letivo vigente.

8§ 11° Os casos omissos nesta secao devem ser deliberados pela Diretoria
Académica.

SECAO XIl — DO EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS.

Art. 36. A FACAPE, considerando o disposto no Art. 47, 8§ 2°. da Lei 9.394/96 —
Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo — LDB, facultard ao estudante a
solicitacdo para avaliacdo de “extraordinario aproveitamento de estudos”.

Conforme resolugéo do anexo IV desse Regimento Interno.

SECAO XllI- DO REGIME ESPECIAL DE AVALIACAO
Art. 37. O estudante podera requerer a Direcdo Académica, antecipacdo das
avaliacdes desde que:

| - seja comprovada a condicao de estudante formando no semestre em curso;
Il - possua coeficiente de rendimento do curso de no minimo 8,00 (oito);
lIl - esteja adimplente, financeiramente, com a FACAPE;

IV- anexe ao requerimento justificativa e documentos pertinentes que comprove
a condicdo de inadiavel pleito.

§ 1°. Para efeito desse paragrafo, entende-se como estudante formando, aquele
gue necessite matricular-se em até 420 h/a, permitindo-lhe a concluséo do curso
naquele periodo.

§ 2° O requerimento e a documentacdo do estudante serdo analisados pela

Direcdo Académica e ouvido o NDE do curso.
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§ 3° Em caso de deferimento, a deciséo sera encaminhada, até 03 (trés) uteis,
para um professor da area, que devera elaborar e aplicar a avaliagdo em até 15
(quinze) dias corridos, respeitados os critérios estabelecidos nesse Regimento
Interno.

§ 4°. No caso de indeferimento do pleito, este sera devolvido a CAD, que tornara
ciente ao estudante em até 03 (trés) dias uteis.

§ 5° O Coordenador do Curso fard os encaminhamentos quanto aos resultados
de todo o processo pertinente ao pleito em até 30 (trinta) dias corridos.

8§ 6° Em caso de aprovagdo do estudante, mediante o registro das notas no
SIFAC, o periodo de aulas remanescente sera justificado.

Art. 38. O estudante contemplado com o programa de antecipacdo das
avaliacdes devera efetuar a quitacdo das mensalidades vincendas do periodo,
até o ultimo dia util, antes da data prevista para colacao de grau.

SECAO XIV — DA COLACAO DE GRAU SOLENE E ESPECIAL

Art. 39. A Colacédo de Grau é ato oficial obrigatorio para obtencéo de diploma
dos cursos de graduacgdo, a qual tém o direito de participar todos os formandos e
sera realizada em sessao solene e publica, presidida pelo Presidente da
FACAPE ou substituto da sua indicacao.

| — a colacdo de grau se dara na forma coletiva ou em gabinete;

Il - a colacdo de grau coletiva serd realizada como cerimbnia periddica e
ordinéria, através de solenidade conjunta para um ou mais cursos da FACAPE;

lll — a sessao solene de Colacédo de Grau coletiva devera ocorrer em semestre
subsequente ao da concluséo do curso;

IV — as datas e horarios da Colacédo de Grau serdo definidos pela FACAPE;

V — receberdo a outorga do grau os estudantes habilitados para este fim, ou
seja, que tenha concluido todos os componentes curriculares de seu curso, de
acordo com os registros académicos;

VI - o ato Colacdo de Grau sera testemunhado pelos responséaveis pela
formacéo académica do estudante: corpo diretivo e professores da instituicao.

Paragrafo unico — A solenidade de Colagédo de Grau é regida por regulamento
préprio.

Art. 40. A Colagédo de Grau Especial € um ato de eventual excepcionalidade em
caso da impossibilidade de o estudante participar da sesséo solene de Colagéo
de Grau coletiva, através de solicitagdo para outorga de grau em gabinete, ao
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Presidente da FACAPE, via requerimento protocolado junto a CAD, contendo a
justificativa e a documentacdo comprobatoria, para analise pelo Presidente da
FACAPE.
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SECAO XV — DO REGIME DE TRATAMENTO EXCEPCIONAL - RTE (REGIME
DE EXERCICIOS DOMICILIARES) E ABONO DE FALTAS.

Art. 41. Nao ha abono de faltas.

Paragrafo danico - A frequéncia as aulas e demais atividades académicas,
permitida apenas aos matriculados, é obrigatéria, sendo vedado o abono de
faltas.

Art. 42 E assegurado ao estudante, amparado por normas legais, o direito ao
Regime de Tratamento Excepcional - RTE, (Regime de Exercicios
Domiciliares), com dispensa de frequéncia regular, na conformidade com as
regras e condi¢cfes constantes neste Regimento Interno.

§ 1°. Tera direito ao beneficio do RTE o estudante regularmente matriculado na
FACAPE, amparado pelo Decreto-lei n° 1.044, (21 de outubro de 1969), ou pela
Lei n® 6.202, (17 de abril de 1975), ou pelo Decreto-lei 715/69 e obedecido o
disposto neste Regimento Interno.

| — Da estudante Gestante:

a) a estudante Gestante - por licenca maternidade, a partir do oitavo més de
gestacdo, por um periodo de até 120 dias ficar4 assistida pelo regime de
exercicios domiciliares instituidos pelo Decreto-Lei n°. 1.044 de outubro de 1969;

b) o inicio e o fim do periodo de afastamento sob o RTE serdo determinados por
laudo médico a ser protocolado na CAD;

c) a estudante em regime especial de licenca-maternidade, devera realizar todas
as avaliacOes regulares e trabalhos académicos indicados pelos professores das
disciplinas;

d) a estudante gestante sera dado o direito de requerer a aplicagdo da prova em
seu domicilio, desde que requeira com no minimo, 05 (cinco) dias Uteis antes da
data prevista para sua aplicacao;

e) o acompanhamento domiciliar para aplicacdo das avaliacdes devera ser
designado pela Coordenacéo do Curso, com o apoio da Assessoria Pedagogica;

f) a gestante ndo residente nas cidades de Juazeiro-BA ou Petrolina-PE, sera
dado o direito de fazer a avaliacdo domiciliar, desde que arque com as despesas
de transporte, alimentacao e diaria do servidor disponibilizado para aplicacdo da
prova, sempre que compativel com as possibilidades da faculdade.

Il — serd assegurado o RTE ao estudante regularmente matriculado e que esteja

impossibilitado de se deslocar até a faculdade por periodo igual ou superior a 07
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(dez) dias, desde que comprovado através de laudo médico, recomendando
expressamente a necessidade de afastamento das atividades académicas, com
a indicacédo de inicio e término do periodo de afastamento e desde que:

a) seja portador de afeccdes congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismo
ou outras condi¢cdes morbidas, determinando disturbios agudos ou agudizados;

b) apresente incapacidade fisica relativa, compativel com a frequéncia aos
trabalhos escolares, desde que se verifique a conservacdo das condi¢cbes
intelectuais e emocionais necessérias para 0 prosseguimento de atividade
escolar em novos moldes;

c) atenda ao disposto no artigo 1°, alinea “c” do Decreto Lei 1044/69, por
periodo de afastamento para RTE igual ou inferior a 90 (noventa) dias continuos;

§ 2°. O estudante que ultrapasse 90 (noventa) dias continuos ou intermitentes
devera requerer o trancamento de matricula.

§ 3°. Para periodo de afastamento inferior a 07 (dez) dias continuos o estudante
fard uso dos 25% (vinte e cinco por cento) de auséncias que a legislacao
pertinente faculta-lhe.

§ 4°, A disciplina de estagio supervisionado ndo admite o RTE.

§ 5° O estudante que se enquadre em alguma das hipoteses previstas acima
devera requerer através de formulario préprio, pessoalmente ou por seu
representante legal, o direito ao RTE, obedecendo as normas desse RI.

8 6°. O requerimento que trata o paragrafo acima devera ser protocolado junto a
CAD, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir do inicio do fato
gerador da auséncia, constando laudo médico com indicacdo de afastamento
das suas atividades académicas.

8§ 7° Requerimento sem documentacdo comprobatéria ou efetuado
intempestivamente, conforme paragrafo anterior serda de pronto indeferido pela
CAD.

§ 8°. A CAD tera o prazo de 01 (um) dia para encaminhar o requerimento, via e-
mail, ao coordenador do curso que, no mesmo prazo, proferirA parecer
preliminar, encaminhando a Diretoria Académica para proferir deliberacao final.

8§ 9°. Documentos anexados ao requerimento, com indicios de falsificacdo ou
sem sustentacdo legal, estardo sujeitos a andlise e parecer juridico da
procuradoria e deliberagdo do Diretor Académico, com possiveis sansodes
disciplinares, se for o caso.

§ 10° Incube a Central de Atendimento Discente — CAD tornar ciente o
estudante, do parecer final, via e-mail ou outro meio de comunicagéo, no prazo
de até 02 (dois) dias uteis, contados a partir da data deliberada pela Diretoria

Académica.
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§ 11°. Em caso de deliberagéo favoravel, cabe ao coordenador do curso, proferir
0s encaminhamentos necessarios ao RTE.

e

§ 12°. Observadas as normas aplicadas ao RTE, o coordenador do curso, em
acordo com os professores, formalizara um calendario especial com datas
previstas para a realizacdo, devolucéo e correcao dos trabalhos e/ou exercicios
domiciliares a serem cumpridos, rigorosamente, pelas partes mediante
confirmacdo em termo de responsabilidade assinado pelo estudante,
coordenador e professor.

§ 13°. Cabe ao professor da disciplina, apos notificado, em carater imediato,
encaminhar & Coordenacdo do Curso os exercicios domiciliares e avaliativos,
especificando o conteddo programatico correspondente ao periodo de
afastamento e a forma de acompanhamento e orientacdo do estudante, sob
pena de sansdes disciplinares.

§ 14° Caso o estudante em RTE nao entregue as atividades requeridas no
prazo estabelecido, serdo lancadas as respectivas faltas e demais
consequéncias referentes a auséncia as aulas e das atividades ndo cumpridas
das disciplinas, cabendo ao coordenador analisar cada caso e, se necessario,
definir novas datas.

§ 15° No periodo abrangido pelo RTE, compete ao estudante manter-se
atualizado acerca dos contetudos programaticos das disciplinas matriculadas e
disponibilizado em sala de aula, pelos professores.

§ 16°. Sera atribuida nota 7,0 (sete) para cada avaliacdo, ao estudante sob o
RTE e que ndo tenha sido assistido conforme o disposto no § 10° dessa secéo,
desde gque seja comprovado, facultando-lhe o direito de requerer a realizacéo da
sua avaliacdo para melhoria de nota, sem o prejuizo da nota anterior.

Art. 43. O RTE compensa, exclusivamente, a auséncia do estudante nas aulas
ocorrida no periodo assistido pelo RTE, deferido pela Diretoria Académica.

8§ 1° O estudante amparado por este beneficio deverd submeter-se as
avaliacdes regulares, conforme o calendario especial definido no termo de
responsabilidade divulgado pelo Coordenador do Curso.

§ 2°. Em casos de disciplinas praticas e estagio supervisionado, o RTE
compensara apenas 0s conteudos tedrico-conceituais ndo vivenciados
presencialmente pelo estudante em fungcédo de seu afastamento amparado pela
lei, sendo imprescindivel a participacdo efetiva e submissdo as avaliacbes
préaticas ou conteudos praticos.

8 3° Ao final do semestre letivo, a CAD fara a justificativa das faltas deferidas, no
SIFAC, observada as normas deste Regimento Interno.
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8 4° Nao cabera recurso de revisdao de trabalhos e/ou exercicios domiciliares
compensatoérios para os estudantes em RTE.

§ 5° As solicitagbes para RTE com laudos médicos por consequéncias de
doencas psicolégicas ou psiquiatricas serdo analisados pela Coordenacdo de
Curso e encaminhados a Diretoria Académica para analise e parecer final,
levando em consideracdo o eventual comprometimento da aprendizagem do
estudante no semestre em curso.

| - Para os casos atipicos contemplados neste paragrafo e que o tempo de
afastamento seja superior a 90 (noventa) dias ou sem previsao determinada em
laudo médico, o estudante ou seu representante legal deverd solicitar o
trancamento do curso, até que retome suas condi¢des psicolégicas normais.

§ 7°. E da inteira responsabilidade do estudante acompanhar, “via portal do
estudante”, todos os procedimentos académicos durante o periodo de RTE.

§ 8°. Requerimento sem registro atualizado quanto as informagfes pessoais do
estudante (telefone fixo, mével, endereco eletrbnico e residencial), isenta a
instituicdo de qualquer responsabilidade das informacgOes peculiares ao regime
de tratamento excepcional.

§ 9°. Em nenhuma hipétese, serdo deferidos requerimentos para as solicitacées
de RTE intempestivos, exceto para o0s casos de licenga maternidade,
considerando-se apenas o0 periodo remanescente, a partir da data do
requerimento, considerando o prazo final da licenca estabelecida em laudo
médico.

§ 10°. Para efeitos legais, a justificativa de faltas seréa registrada apenas para 0s
casos que estiverem enquadrados no RTE.

8§ 11° Os casos omissos serdo analisados e solucionados pela Diretoria
Académica, ndo cabendo qualquer recurso desta deciséao.

SECAO XVI — DOS DIREITOS DOS CONVOCADOS E RESERVISTAS -
REGIME DE TRATAMENTO EXCEPCIONAL - RTE

Art. 44. A Unica hip6tese para abono de faltas autorizado pela legislacéo refere-
se ao Decreto Lei n° 715/69, art. 1° paragrafo 4° do Art. 60 da Lei 4.375, de 17
de agosto de 1964, que confere: “Todo convocado matriculado em Orgdo de
Formacédo de Reserva que seja obrigado a faltar a suas atividades civis, por
forca de exercicio ou manobras, ou reservista que seja chamado para fins de
exercicio de apresentacdo das reservas ou cerimbnia civica do Dia do
Reservista, tera suas faltas abonadas para todos os efeitos”.

§ 1°. Compreende-se como exercicio e/ou manobras militares, as atividades de
treinamento das tropas em situagéo de campanha.
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§ 2°. Nao fardo jus ao abono de faltas os militares de carreira, quer das forcas
armadas (Exército, Marinha e Aeronautica), quer das forcas auxiliares (Policia
Militar e Corpo de Bombeiros), e os militares temporarios, ainda que estejam
atendendo a cursos de formacdo continuada do préprio comando ou de outra
instituicao.

§ 3°. Também n&o faréo jus ao abono de faltas os militares de carreira, quer das
Forcas Armadas, quer das Forcas Auxiliares, e os militares temporarios que
trabalham em regime de tabela/escala e ndo se enquadrem nas hipoteses do
paragrafo 2° deste art..

8§ 4°. Os policiais civis, agentes penitencidrios e atividades afins, por ndo
constituirem carreira militar, ndo fazem jus ao abono de faltas.

§ 5°. Para fins do abono, no que refere o caput desse artigo, o estudante devera
comprovar através de documento oficial assinado pelo seu superior, no qual
deverdo constar datas e horarios precisos e, requerer o abono das faltas até 03
(trés) dias apos o inicio do periodo de auséncia.

SECAO XVII — DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO

Art. 45. Entende-se por avaliagdo do rendimento académico o processo de
analise, conhecimento, diagnostico e julgamento do processo formativo e
continuo da trajetdria académica dos estudantes, em funcdo de sua frequéncia e
aproveitamento nos estudos por ele obtido.

Art. 46. A finalidade da avaliacdo do rendimento académico é acompanhar o
progresso e o dominio das competéncias e das habilidades do estudante
exigidas para o curso ao qual esta vinculado, compreendendo:

a) verificacao da aprendizagem;
b) apuracao da assiduidade as aulas e as atividades académicas.

Art. 47. S&o instrumentos de verificacdo do processo de aprendizagem do
estudante:

| — exames escritos;
Il — exames orais;

lIl — trabalhos (artigos, resumos, resenhas, ensaios, pesquisas, projetos técnicos
e outros trabalhos similares) com observancia das normas técnicas;

IV — relatério de participacdo em feiras, simp0sios, congressos, seminarios,
coloquios e encontros;

V — relatérios de visitas técnicas;
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VI — relatorios de viagens de estudos;
VIl — assiduidade as aulas.

81° - Para as avaliagbes nos formatos dos incisos Il ao VI, deverd o professor
apresentar os critérios que serdo utilizados para avaliagdo dos estudantes,
nestes formatos. Este documento devera ser divulgado aos estudantes no ato da
comunicacédo do formato da avaliacao;

820 - Os exames orais, previstos no inciso I, poderao ser gravados pelas partes
envolvidas na avaliagdo. E ao término do exame o professor deve apresentar ao
estudante seus erros e acertos;

83° - Fica vedada a aplicacdo de avaliagbes nas quais uma questdo errada,
anula uma questao certa.

Art. 48. Para julgamento do rendimento académico do estudante, ser&o
realizadas as seguintes avaliacdes em seus respectivos periodos letivos:

| — primeira avaliacdo, apdés o cumprimento de 50% (cinquenta por cento) da
carga horéria total da disciplina referente ao assunto do primeiro bimestre,
podendo, a critério do docente, ser composto de um ou mais exercicios
avaliativos, conforme especificacdo contida no Art. 47 deste Regimento.

Il — segunda avaliagdo, quando cumprido100% (cem por cento) da carga horaria
total da disciplina referente ao segundo bimestre, podendo, a critério do docente,
ser composto de varios exercicios avaliativos, na conformidade do disposto no
Art. 47 deste regimento, sem embargo do carater interdisciplinar dos contetdos
programaticos.

Il — terceira avaliagdo, de carater, exclusivamente, substitutivo a primeira ou
segunda avaliacdo, podendo ser sobre todo o assunto do semestre, destinado
ao estudante que ndo tenha, por qualquer motivo, uma das duas notas
anteriores ou que no somatério dos dois primeiros exames, ndo tenha alcancado
nota suficiente para aprovacao por média.

IV - avaliacdo final, a qual constarda de todo o conteddo programéatico da
disciplina, a critério do docente.

§ 1° A terceira avaliagdo somente poderd ser aplicada na forma de exame
individual e escrita, excetuando-se as disciplinas de pratica e de estagios.

§ 2° A avaliagdo final somente poderd ser aplicada na forma de exame
individual, escrita e composta por questdes objetivas e subjetivas de pontuacoes
iguais. Excetuando-se as disciplinas de pratica e de estagios.

§ 3° Para a situacdo de descumprimento dos incisos I, Il ou, lll, as avaliacdes

estdo sujeitas a anulacdo, pela Diretoria Académica, desde que o estudante
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| — o estudante tera o prazo de até 24h, a partir da data da sua aplicacdo, para
requerer a sua anulacgao;

Il - a avaliacdo anulada, prevista no caput desse artigo, sera elaborada por outro
professor da area, indicado pela Coordenacdo do curso, mantendo-se em
anonimato;

Il - apds as devidas verificacdes acerca da inadequacéo alegada pelo estudante
no que trata este Art. 48 e seus incisos, pode o docente responder a um
processo administrativo, junto a FACAPE.

§ 4°, Entre um exame e outro & necessario cumprir um intersticio minimo de 72h
(setenta e duas) horas ap0s a divulgacéo do resultado do exame anterior.

§ 5° A divulgacédo da nota terd legitimidade a partir do horario do seu langamento
no SIFAC.

8 6°. Para alteracdo da data programada no SIFAC para aplicagéo da avaliagao,
o docente devera comunicar aos estudantes com o minimo de 03 (trés) dias de
antecedéncia ou obter a anuéncia de 100% dos estudantes em documento
assinado por todos.

§ 7°. Todas as atividades avaliativas, constantes nesse Art.48, incisos I, Il e lll
deverdo ser aplicadas pelo docente responsavel pela disciplina.

| - no caso de impossibilidade da aplicagcdo da avaliacdo pelo professor da
disciplina na data prevista, em situacdo de extrema relevancia, o docente devera
comunicar a Coordenacéo de Curso e indicar outro docente ou servidor da IES
para aplicacdo, ndo podendo, em hip6tese alguma, designar estudantes ou
estranhos a instituicdo para a aplicacdo da avaliacao.

Art. 49. O somatdério da nota do estudante nos procedimentos e instrumentos
avaliativos desenvolvidos em cada componente curricular serd expresso em
graus numéricos de 0 (zero) a 10 (dez), fracionaveis em até uma casa decimal.

Art. 50. Considerar-se-a aprovado por eficiéncia média nos estudos o estudante
gue obtiver média igual ou superior a 07 (sete) em dois dos trés exames
previstos no Art.48.

Art. 51. E assegurado o direito a realizacdo da avaliac&o final ao estudante que
obtiver, no minimo, 08 (oito) pontos no somatorio das duas maiores notas de
avaliacdo, com o descarte da menor nota, dentre as trés avaliagdes aplicadas.

Art. 52. Os exercicios previstos no Art. 48, incisos | e Il, poderdo ser realizados

por escrito ou oralmente, total ou parcialmente, a critério do docente.
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Art. 53. O tempo para realizacdo de qualquer avaliagdo deve corresponder ao
tempo maximo de duracédo regular da aula do docente a fim de ndo comprometer
a aula subsequente, exceto se disponibilizado o horario para o professor.

Paragrafo uUnico. O docente, quando da elaboracdo da avaliacdo, deve
considerar o tempo destinado a sua resolucdo, sob pena de anulacdo da
avaliacao, pela Coordenacéo do curso.

Art. 54. A utilizacao, pelo estudante, de meio fraudulento em qualquer avaliacao
implica a atribuicdo da nota zero, cabendo ao docente a denuncia de modo a
permitir a FACAPE a adocdo de medidas disciplinares de combate a essa
pratica antiética.

Art. 55. O docente tera o prazo maximo de 08 (oito) dias uUteis para divulgacéo
do resultado das avaliagdes no SIFAC, sob pena da sua anulacéo.

| — Em caso de descumprimento do prazo o estudante podera requer a anulacao
da avaliacdo, desde gque a sua nota ainda nao tenha sido publicada.

Paragrafo Unico: o caput desse artigo ndo se aplica para as disciplinas de
préaticas e estagios supervisionados.

Art. 56. E obrigacdo do docente, quando da aplicacdo de avaliacdes e/ou
trabalhos avaliativos, disponibilizar a respectiva Ata para assinatura do
estudante, sob pena de anulacdo da mesma a critério da Coordenacdo do curso
e mediante requerimento do estudante.

Paragrafo Unico. E obrigacdo do estudante assinar a ata de realizacdo das
avaliacdes, no ato da avaliacdo, sob pena da perda dos seus direitos a qualquer
recurso.

Art. 57. A devolucdo da avaliacdo corrigida devera ser registrada em ata
especifica, na aula imediatamente posterior a divulgacéo do resultado no SIFAC,
devendo o docente entrega-la a cada estudante ou ao representante da turma.

§ 1°. O estudante que nao receber a avaliagdo na data prevista no caput desse
artigo ou em outra data agendada pelo professor, mediante comunicacgao interna
aos estudantes, tera o prazo de até 05 (cinco dias) corridos para solicita-la
através de requerimento junto a CAD, ficando o docente desobrigado de
preserva-la apés este prazo.

8§ 2°. As avaliacbes devem ser entregues pelo docente em sala de aula no
horario reservado a aula da disciplina e comprovada por meio de ata de entrega
de avaliacoes.
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§ 3° Em caso de auséncia de todos os estudantes no dia previsto para a
entrega das avaliacdes, estas deverdo ser entregues e protocoladas na
Coordenacéo do Curso.

Art. 58. O estudante que assinar a ata de realizacdo da avaliacdo e ndo obtiver
a sua devolucdo pelo docente, no prazo estabelecido por esse Regimento
Interno, por perda ou extravio, sera assegurada nota 7,0 (sete), sendo-lhe
facultado o direito a realizacdo de uma nova avaliagédo.

§ 1° A avaliagdo prevista no caput desse artigo sera elaborada por outro
professor da area especifica ou afim, indicado pelo Coordenador do Curso,
mantido o sigilo da sua identidade.

Art. 59. O estudante que discordar do resultado da avaliagcdo podera requerer
revisdo da nota, interpondo recurso em até 03 (trés) dias uteis da data do
recebimento da avaliagéo.

§ 1° Sob pena de ter o seu pleito indeferido pela CAD ou pelo docente da
disciplina, o estudante interessado em requerer a revisdo da prova devera
cumprir as seguintes condic¢oes:

| - efetivar o pagamento da taxa de requerimento;

Il — anexar a avaliacao original;

lIl — descrever sua fundamentagdo com amparo tedrico referencial,
IV — observar a tempestividade;

V —indicar as questdes objeto do recurso;

VI — subscrever, individualmente, seu requerimento, vedado, em qualquer caso,
0 recurso coletivo.

Art. 60. Cabe a CAD o encaminhamento imediato do requerimento ao professor
da disciplina, com coépia para a coordenacao do curso e Diretoria Académica.

§ 1°. Cabera ao docente analisar o pleito no prazo de até 03 (trés) dias uteis de
forma sucinta e fundamentada, subscrevendo seu parecer para a CAD com
cbpia para a Coordenacdo do Curso e Diretoria Académica, para as devidas
providéncias.

§ 2°. Em caso de deferimento, o docente podera acatar a fundamentacao parcial
ou total apresentada pelo estudante e proceder a alteracdo da nota no SIFAC.

| — ndo havendo, em primeira instancia, deliberacdo do docente no prazo

estabelecido no 8§ 1° deste artigo, caberd a Coordenacdo de Curso, Ad
referendum da Diretoria Académica, convocar, em segunda e Ultima instancia,
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dois ou trés docentes de areas afins para a devida revisdo da nota atribuida pelo

docente ao estudante;

e

Il — para o caso de indeferimento do primeiro recurso do estudante, cabera,
ainda, em segunda e Ultima instancia, requerer a indicacdo dos docentes,
conforme inciso I, para revisdo da sua nota, sob pena de manter a nota original,
atribuida pelo professor;

Il — os docentes convocados deverdo ser de éareas afins ao conteudo
programatico em questao e terdo o prazo de 03 (trés) dias Uteis para proceder a
revisdo e emitir parecer para o Coordenador de Curso e Diretoria Académica.

§ 3°. Os docentes convocados na forma desse artigo sdo soberanos em suas
decisfes, das quais nao cabera recurso.

§ 4°, Serdo consideradas apenas as revisdes entregues no prazo estabelecido
no inciso Il desse art.

§ 5°. Caso haja indicacdo para alteracdo de nota, julgada pelos professores sera
mantida a maior nota atribuida dentre eles, competindo a CAD ou ao
Coordenador de Curso, fazer o registro da alteragdo da nota no SIFAC,
anexando cépia do parecer na pasta do estudante.

8 6°. Cabera ao Coordenador de Curso comunicar ao docente sobre a sua nota
revisada.

8§ 7°. Para o caso de indeferimento do recurso, a nota inicial, atribuida pelo
professor da disciplina, sera mantida.

Art. 61. As disciplinas de préticas profissionais, de projetos, estagios, trabalhos
de conclusédo de curso — TCC, ou de carater experimental, em funcdo da néo
aplicabilidade de provas escritas na forma regular, terdo sua forma de avaliacéo
definida em norma especifica aprovada pelo Colegiado de Curso e referendada
pelo CEPE.

Paragrafo Unico: Das normas especificas para regulamentar as atividades
relativas a que se refere o caput do artigo, cabera a Diretoria Académica, na
esfera das suas atribuicbes, nomear comissdo especifica para elaboracéo,
revisdo ou alteracdo, conforme a natureza da matéria.

SECAO XVIIl- DA ASSIDUIDADE

Art. 62. Conceitua-se estudante assiduo aquele que frequenta as aulas e é
comprometido com as atividades académicas;

| - para efeito de controle de frequéncia, obedecendo ao dispositivo do art. 24,
inciso VI da Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB obedecera

as seguintes normas, na forma deste Regimento:
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a) considerar-se-a assiduo o estudante regularmente matriculado na FACAPE

gue comparecer a um minimo de 75% (setenta e cinco por cento) das aulas e

atividades de cada disciplina;

P

b) serd considerado reprovado na disciplina, independente de aprovacoes
obtidas nas avaliacdes, o estudante que, a qualquer tempo, ultrapassar mais de
25% (vinte e cinco por cento) das faltas referentes a carga horéria total das
atividades académicas realizadas no semestre letivo;

c) fica vedada a realizacdo de qualquer exame avaliativo ao estudante que ja
tenha ultrapassado aos 25% (vinte e cinco por cento) das faltas na forma da lei;

d) a verificacdo e o registro da assiduidade do estudante s&o prioridades
obrigatérias e de responsabilidade diaria do professor de cada disciplina, em
cada aula, seja de forma oral, ou através do recolhimento de assinaturas;

e) a frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitida apenas aos
estudantes matriculados, é obrigatdria, vedado o abono de faltas, exceto para 0s
casos previstos neste Regimento;

f) incumbe ao estudante acompanhar sua frequéncia, precavendo-se da
situacao limite de reprovacao.

Il — nas reposi¢cdes ou antecipacdes das aulas ndo pode constar falta para o
estudante, nos casos em que:

a) ocorram em horérios divergentes as aulas do semestre corrente, salvo nos
casos acordados entre professor e 100% (cem por cento) dos estudantes,
assinado pelas partes e aprovado pela Coordenacao do Curso;

b) as aulas de reposi¢cdo excedam a data limite do término do semestre letivo.

§ 1°. Nas atividades extraclasses (trabalhos externos, visitas técnicas, viagens
académicas ou técnicas) ndo pode constar falta para o estudante.

§ 2°. O professor que retirar falta ou atribuir presenca ao estudante que néo
compareceu as aulas assumira, pessoalmente, a eventual responsabilidade civil
e criminal do ato.

§ 3°. Para efeitos de assiduidade, em conformidade com o Parecer do Conselho
Federal de Educacdo — CFE N° 430/1984, referendado pelo parecer 336/2000
da Céamara de Educacdo Superior do CNE, a FACAPE néao fara concessao as
justificativas de faltas, ou mesmo prestacdes alternativas ao estudante, que por
guestdes de cunho religioso, ndo puderem comparecer as aulas.

§ 4° Os estudantes referendados no paragrafo acima devem efetuar sua
matricula, adequando seus horarios conforme as disponibilidades das vagas em
disciplinas oferecidas nos turnos do curso, de forma a cumprir a matriz curricular.
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Art. 63. Os componentes curriculares dos cursos regulares de graduacéo
integram um conjunto de disciplinas tedricas e praticas em funcéo das diferentes
modalidades de ensino (bacharelado e tecnoldgico), seguindo os critérios das
disposicbes contidas nas Diretrizes Curriculares Nacionais — DCN referentes a
cada curso e suas areas de conhecimento.

Paragrafo unico — Conceitua-se disciplina o conjunto de estudos de certa area
do conhecimento, correspondente a um programa a ser desenvolvido em um
periodo letivo.

Art. 64. As disciplinas integrantes do curriculo de cada curso sédo de natureza:

§ 1°. Obrigatorias - as disciplinas obrigatorias sdo comuns a todos os estudantes
do curso, devendo as mesmas serem cursadas na conformidade com a matriz
curricular do curso.

§ 2°. Eletivas - trata-se de um elenco de disciplinas disponibilizadas no Projeto
Pedagogico do Curso e oferecidas em cada semestre pela faculdade, sendo de
obrigatoriedade a ser cumpridas pelo estudante, conforme a quantidade e carga
horaria ao longo do curso.

§ 3°. O programa e as cargas horarias das disciplinas obrigatorias e/ou eletivas
sdo computados para efeito de determinacéo de carga horaria maxima em que o
estudante deve cursar, definidos no Projeto Pedagogico do Curso e aprovados
pelo Conselho Estadual de Educagéo — CEE.

§ 4°. Cabe ao docente da disciplina a elaboragédo do plano de aula, em que
deverdo constar objetivos, conteldo programatico, metodologia, recursos,
avaliagdo, bibliografia e cronograma a serem disponibilizados no Sistema
Académico Facape — SIFAC, obrigatoriamente, ao inicio de cada semestre letivo.

8§ 5°. A Coordenacgédo do Curso, de modo a assegurar a eficacia do processo
ensino-aprendizagem, determinard o prazo maximo para disponibilizacdo do
plano de aula no SIFAC, ficando o docente impossibilitado de fazer o seu
lancamento apds este periodo e submetido a adverténcia ou, em caso de
reincidéncia, a um processo administrativo disciplinar.

SECAO XX — DOS CURSOS INTENSIVOS EM PERIODO DE FERIAS

Art. 65. - Sao considerados Cursos Intensivos a oferta de componentes
curriculares em periodo de férias, com o objetivo de proceder aos ajustes na
vida académica do corpo discente ou de atender a casos especiais.

Paragrafo Unico — aplica-se o disposto desse Art., a Resolucdo do CEPE n°
02/2017 e n° 03/2017, que estabelecem diretrizes e regras para a realizacao de
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cursos intensivos de disciplinas isoladas no periodo das férias, delimitam seus
objetivos e da outras providéncias (Anexo V).

¥

SECAO XXI - DO HORARIO DAS AULAS

Art. 66 - De natureza presencial, as aulas dos cursos da FACAPE sé&o
ministradas semanalmente:

| - em dias uteis, de segunda-feira a sdbado;
Il - em trés turnos diérios: matutino, vespertino e noturno;

[l - com duracdo de 50 (cinquenta) minutos cada aula e conforme horario
estabelecido pela FACAPE.

§ 1°. As aulas devem ser ministradas conforme a carga horaria da disciplina
prevista na matriz curricular do curso e aprovada no PPC.

§ 2°. A toleréancia para a chegada do estudante as aulas é de 15 minutos, sem
prejuizo do horario de inicio das aulas. O docente tem autonomia de proceder
com a chamada ao inicio de cada aula, obedecendo ao tempo de tolerancia.

§ 3°. E facultado ao docente computar apenas uma presenca ao estudante que
chegar a sala de aula depois de transcorrido o tempo de tolerancia da primeira
aula, ou ainda ao que se ausentar da sala de aula antes do termino previsto.

SECAO XXIl — DO ESTAGIO SUPERVISIONADO E TRABALHOS DE
CONCLUSAO DE CURSOS - TCC

Art. 67. O Estagio Supervisionado e Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC,
guando componentes integrantes da matriz curricular do curso, sdo atividades
obrigatérias para a obtencéo do diploma académico, obedecendo as normativas
estabelecidas no Projeto Pedagdgico do Curso, no caso do estagio; e o TCC,
pelos preceitos dispostos no Regulamento aprovado pelo Conselho de Ensino,
Pesquisa e Extenséo (Anexo ).

SECAO XXIIl - DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 68. As atividades Complementares obedecerédo as normativas estabelecidas
no Regulamento das Atividades Complementares aprovado pelo CEPE (Anexo
II), ou em conformidade com o PPC do curso em vigéncia.

CAPITULO VIl - DOS CURSOS SUPERIORES TECNOLOGOS E
SEQUENCIAIS:

SECAO | — DOS CURSOS SUPERIORES TECNOLOGOS

Art. 69. Os Cursos superiores tecnodlogos sdo graduacdes que abrangem
métodos e teorias orientadas a investigacdes, avaliacdes e aperfeicoamentos
47



e

& e L"‘
)}' FACULDADE DE PETROLINA — FACAPE % & ¢ PETROLINA
%y ¢

¥
FACAPE % ¢
tecnolégicos, com foco nas aplicacbes dos conhecimentos a processos,
produtos e servicgos.

Art. 70. Os cursos superiores tecnologos sédo abertos a candidatos que tenham
concluido o ensino médio ou equivalente e assegurado sua classificacdo em
processo seletivo da FACAPE, conforme regras estabelecidas em Edital préprio.

Paragrafo unico. Os graduados nos cursos superiores tecnélogos serao
habilitados para a producao e a inovacgao cientifico-tecnologica e para a gestao
de processos de producéo de bens e servigos.

SECAO Il - DOS CURSOS SEQUENCIAIS

Art. 71. Cursos sequenciais por campo de saber — conjunto de atividades
sistematicas de formacéo alternativa ou complementar aos cursos de graduacao
— de diferentes niveis de abrangéncia — se constituem em modalidade da
educacéo superior e obedecem aos seguintes tipos:

| — curso sequencial de formacdo especifica, com destinacdo coletiva,
conduzindo a diploma;

Il — curso sequencial de complementacao de estudos, com destinagéo coletiva
ou individual, conduzindo a certificado.

Art. 72. O Presidente da FACAPE, em conjunto com a Diretoria Académica,
nomeara comissao especifica que elaborara proposta de regulamentacao interna
e politica institucional de educacdo sequencial, em conformidade com a
legislacdo em vigor, que sera submetida a apreciacao e votacdo no Conselho de
Ensino Pesquisa e Extenséo - CEPE.

CAPITULO IX — DOS PROGRAMAS DE EDUCACAO A DISTANCIA

Art. 73. A Educacéo a Distancia (EAD) é uma forma de ensino que possibilita e
estimula a autoaprendizagem, com a mediacdo de recursos didaticos
sistematicamente organizados, apresentados em diferentes suportes de
informacéo, utilizados isoladamente ou combinados e divulgados pelas diversas
formas de comunicacao.

Paragrafo Unico. Os cursos ministrados sob a forma de educacao a distancia,
sejam eles de extensdo, graduacdo ou pos-graduacao, serdo organizados em
regime especial, com flexibilidade de requisitos para admissdo, horarios e
duracéo, sem prejuizo, quando for o caso, dos objetivos e diretrizes curriculares
fixadas nacionalmente.

Art. 74. O Presidente da FACAPE, em conjunto com a Diretoria Académica,
nomeara comissao especifica que elaborara proposta de regulamentacéo interna
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legislacdo em vigor, que sera submetida a apreciacao e votacao no CEPE.
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Art. 75. A AEVSF podera firmar convénios com outras IES para oferta, em
conjunto, de programas de EAD, mobilidade estudantil e docente, entre outros
que se relacionem ao tripé “ensino pesquisa e extensao”.

CAPITULO X — DOS PROGRAMAS DE POS-GRADUACAO
SECAO | — DAS DEFINICOES GERAIS

Art. 76°. A pos-graduacdo da FACAPE, de natureza académica e profissional é
voltada a producdo de conhecimento, tecnologia e inovacdo, tendo como
objetivo formar profissionais com amplo dominio de seu campo de saber para
atender as necessidades regionais e do Pais e enfrentar as questfes praticas
relacionadas a atuacéao profissional.

§ 1°. Compreendem-se como curso de pos-graduacao lato sensu os cursos de
especializacdo definidos pela Resolucdo CNE/CES 01/2007, fundamentado no
Parecer CNE/CES n° 263/2006, publicado em 21 de maio de 2007, e amparados
pelo disposto nos art. 9° inciso VIl e 44 inciso lll, da Lei n°. 9.394/96.

§ 2°. Os cursos de poOs-graduacao stricto sensu obedecerdo ao previsto nas
propostas aprovadas pelo CEPE, em conformidade com as normas pertinentes.

Art. 77. Os cursos de especializacdo em nivel de pos-graduacdo lato sensu
presenciais, promovidos pela FACAPE, séo abertos aos candidatos:

I- diplomados em cursos superiores;

lI- ao estudante graduando, matriculado, e que ja tenha sido aprovado em 75%
(setenta e cinco por cento) da carga horaria do programa de graduacdo do seu
curso, atendendo as exigéncias das instituicbes de ensino, conforme a LDB.

8§ 1°. A duragdo minima do curso de especializacdo € de 360 (trezentos e
sessenta) horas, conferindo ao estudante concluinte o certificado de titulo
universitario de Especialista na area especifica.

§ 2°. Na carga horéria referida no paragrafo anterior, ndo sera computado o
tempo correspondente a elaboracdo do TCC, estudo individual ou estudo em
grupo sem assisténcia docente.

SECAO Il - ADMINISTRACAO DO CURSO

Art. 78 - Os Cursos de Especializacdo poderdo ser propostos por um ou mais
Colegiados de cursos, pela coordenacéo de Pds-Graduac&o ou por um grupo de
no minimo 05 (cinco) professores com titulacdo Stricto Sensu;
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§1° E responsabilidade do CEPE a aprovacao dos cursos de Pés-Graduacio da
FACAPE, que deverao ser encaminhados e apresentados pela Coordenacéo de
Po6s Graduacéo.

8§2° — A Coordenacdo de POs-Graduacdo podera solicitar apoio de qualquer
Docente — vinculado ou ndo a FACAPE - para contribuir na elaboracdo e/ou
apresentacao dos cursos;

83° - Cabera ao CEPE a analise do projeto académico em relagdo ao mérito e a
viabilidade técnica e financeira.

84° - O orcamento do projeto devera atender as normas de gestao de recursos
financeiros vinculados a PoOs-Graduacdo na FACAPE, conforme disposicdes
institucionais.

Art. 79 - Os Cursos de Especializacdo serdo organizados e estara sob a
responsabilidade do Coordenador de Pds-Graduacédo, pertencente ao quadro
docente da FACAPE, com titulacdo minima de Mestre.

§1° — Poderéa ser nomeado, desde que previsto no projeto Académico do curso,
um Assistente de curso, que sera indicado formalmente pelo Coordenador de
Po6s- Graduacao ou pelo Diretor Académico, podendo ou ndo ser docente de
Curso vinculado a FACAPE;

§ 2° O Assistente de curso da Pos-Graduacdo sera designado por Portaria do
Diretor Académico, devendo possuir competéncia comprovada na area do curso,
bem como titulagdo minima de especialista.

8 3° - A remuneracdo do Assistente de curso da Pés-Graduagéo sera definida
no orcamento do projeto Académico do curso, podendo ser financeira ou com
carga horaria equivalente a uma disciplina para atividades complementares,
aprovado no CEPE.

§ 4° - A atividade do Assistente de curso devera ser de apoio académico,
pedagdgico e administrativo.

Art. 80 - Cabera ao Assistente de curso:
| - coordenar atividades didatico-pedagogicas do curso;

Il - elaborar plano de aplicacdo dos recursos financeiros, sob orientacdo do
Coordenador da Pés-Graduagao;

lll - elaborar o Relatério Académico do curso e apresenta-lo ao CEPE, até 2
(dois) meses apods a conclusao do curso;

IV — incluir no Relatério Académico resumo das avaliacfes discentes individuais
conclusivas sobre o curso.
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Art. 81 - Qualquer divulgacdo ou publicacdo de noticia relativa a abertura de
inscricoes e a efetivacdo de matriculas s6 podera ocorrer apos a aprovacéo do
Projeto do Curso pelo CEPE.

Paragrafo Unico: poderdo ser abertas as pré-inscricdes de qualquer curso via
internet antes da aprovacao do curso pelo CEPE;

Art. 82- Compete ao CEPE aprovar o Relatorio Final, constituido por Relatério
Académico e Relatorio Financeiro.

Art. 83 — Quando a tramitacdo do projeto de uma mesma versao de curso for
iniciada antes da conclusdo do primeiro curso oferecido ou em andamento,
devera ser apresentado um relatério parcial do curso ja iniciado, que como
Anexo, fara parte do novo projeto.

Paragrafo Unico: a proposta do novo curso devera conter justificativa
consistente que embasara entre outros argumentos a abertura de uma nova
turma para um curso ainda em andamento.

SECAO Ill- CORPO DOCENTE

Art. 84 - Os Cursos de Especializacdo poderdo contar com a participacdo de
docentes de mais de um colegiado de curso da FACAPE, bem como docentes
de outras IES, através de convénio, parceria ou convite, considerando a sua
competéncia.

81° - O numero de docentes externos podera ser superior ao numero de
docentes da InstituicAo em cada curso, desde que devidamente justificados no
Projeto Pedagdgico do curso.

§2° - E da responsabilidade do docente do curso a orientagéo nos trabalhos de
TCC.

Art. 85 - A qualificagdo minima do corpo docente da Pdés-Graduagdo € Lato
Sensu.

Art. 86 — O limite ma&ximo de horas mensais que o docente vinculado a FACAPE
podera dedicar aos cursos de especializacéo sera definido pelo Coordenador da
Po6s-Graduacao com anuéncia do Coordenador do seu curso de origem, sendo
vedada sua atuacédo exclusiva nessa atividade.

SECAO IV - DO REGIME DIDATICO

Art. 87. Os cursos de especializacdo serdo caracterizados por um curriculo
definido e desenvolvido dentro dos seguintes critérios:

| — as disciplinas serdo atribuidas carga horaria e créditos, sendo 01 (um) crédito
correspondente a 15 (quinze) horas-aula de atividades em sala de aula;
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Il — ndo é permitido o fracionamento de créditos, e as horas de atividade devem
ser multiplos de 15 (quinze).

Art. 88. A frequéncia minima exigida em cada disciplina é de 75% (setenta e
cinco por cento) do total da sua carga horéaria.

Art. 89. Para cada disciplina ser& atribuida uma nota, conforme art. 47 deste
Regimento Interno, secdo XX, Da avaliacdo do Rendimento Académico.

Art. 90. O Curso lato sensu ndo excedera o prazo de 02 (dois) anos
consecutivos para o cumprimento da carga horéria total e de todas as demais
exigéncias curriculares.

Art. 91. O prazo de validade dos créditos sera previsto no projeto de cada curso.

Paragrafo Unico. Os créditos obtidos em outro curso de especializa¢do, apos
analise da Coordenacdo da Pdés-Graduacédo, poderdo ser aproveitados para a
integralizacdo da carga horaria, desde que ndo tenham sido aproveitados em
outro certificado.

Art. 92. Tera direito ao Certificado do Curso de Especializacdo o estudante
graduado em curso superior devidamente comprovado através do diploma e
cumprir com as exigéncias curriculares do Projeto Pedagogico do Curso de Pos-
Graduacdo, inclusive a aprovacdo no TCC, observando as disposi¢cdes do Art.
97, paragrafo unico.

Paragrafo unico. Os Projetos Pedagogicos dos Cursos poderdo prever
disciplinas de formacéo didatico-pedagogica para a Educagdo Superior com,
pelo menos, 60 horas ou quatro créditos.

Art. 93. O certificado de conclusdo de Cursos de Pds-Graduacao lato sensu sera
expedido e homologado pelo nucleo de Pés-Graduacdo, em cujo historico
escolar constara as seguintes informacdes:

| — relacdo das disciplinas, carga horaria e 0o somatoério nota do rendimento
académico obtido pelo estudante, além dos nomes e titulacdo dos docentes por
elas responsaveis;

Il — periodo e local em que o curso foi realizado e a sua duracao total, em horas
de efetivo trabalho académico;

lIl — titulo do TCC, com respectivos nome(s) e titulagdo (6es) do(s) orientador
(es);

IV — declaracdo de que o Curso cumpriu todas as disposi¢cdes legais vigentes;

V — assinatura da Diretoria Académica da FACAPE e do Coordenador da Pés-
Graduacéo.
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Art. 94. A matricula em curso de especializacdo ou em disciplinas e demais
atividades relacionadas no Projeto Pedagogico do Curso € de responsabilidade
do estudante e devera ser realizada nos prazos estabelecidos pelo calendario
divulgado no site da FACAPE.

Art. 95. No ato da matricula, o estudante devera apresentar:

| — formulario de inscricdo devidamente preenchido;
Il — fotocopia autenticada de RG, CPF/MF e comprovante de residéncia,;
[l — comprovante do recolhimento da taxa de inscri¢ao;

IV— fotocOpia autenticada do diploma ou certiddo de conclusdo de curso de
graduacdo reconhecido, validado ou revalidado por 6rgdo competente do
Ministério da Educacédo ou designado por este, ressalvado o disposto no art. 77
desse RI aos graduandos, que deverdo comprovar o cumprimento da carga
horaria exigida;

V — duas fotos 3x4.

Art. 96. Excepcionalmente a coordenacao da Pos Graduacéo podera autorizar a
matricula fora de prazo, apds requerimento apresentado pelo estudante, desde
gue apresente uma justificativa plausivel da razao. O deferimento da matricula
fora do prazo esta condicionado a nova oferta do curso pleiteado.

Paragrafo unico. O estudante podera solicitar trancamento parcial de disciplinas
dentro do prazo fixado pelo calendario divulgado, ndo sendo permitido o
trancamento total.

SECAO VI - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

Art. 97. Ao final do curso de especializacdo, o estudante devera apresentar ao
docente-orientador um trabalho cientifico na area de concentracdo escolhida
como contribuicdo relevante para a area do conhecimento, na modalidade de
monografia ou artigo cientifico, conforme regulamento, e desde que seja
exigéncia do Projeto Pedagdgico do Curso.

Paragrafo Unico. A estrutura e formatacdo da monografia deverdo obedecer
aos critérios de desenvolvimento, conforme manual de elaboracdo da FACAPE
e, na falta deste, as determinacbes da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT.
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SECAO VIl — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 98. Os recursos financeiros gerados por Curso de Especializacdo seréo
administrados de acordo com as normas institucionais vigentes, sem embargo
de convénio celebrado para tal fim.

TITULO V — DA COMUNIDADE ACADEMICA DA FACAPE.
CAPITULO XI — DO CORPO DOCENTE
Art. 99. Sao atividades préprias do docente da FACAPE:

a) contribuir para que seja proporcionada ao estudante a formacédo necessaria
ao desenvolvimento de suas potencialidades como elemento de autorrealizacao,
qualificacdo para o trabalho e preparo para o exercicio consciente da cidadania;

b) lecionar disciplinas de graduacao e pés graduacéo;

c) preencher o Plano Individual de Trabalho — PIT, conforme regulamentacao
propria;

d) manter o SIFAC atualizado com todas as informacfes relacionadas as
disciplinas que leciona;

e) planejar as aulas, selecionar textos e exercicios, orientar e analisar trabalhos
dos estudantes, avaliando o processo ensino-aprendizagem;

f) participar de reunides de carater pedagogico, de acompanhamento das
atividades discentes e docentes;

g) participar das reunides de planejamento e avaliagdo de atividades escolares,
visando ajustar o seu trabalho ao dos demais docentes e ao trabalho global, na
forma do Estatuto da FACAPE e das normas expedidas pelos Conselhos
Internos;

h) colaborar com diretores, coordenadores, orientadores e outros profissionais
da IES, fornecendo informacBes que possam auxilid-los em seus trabalhos,
inclusive nas atividades de amparo especial as gestantes, assim como em
situacOes de recuperacao de estudantes com problemas de aprendizagem.

Art. 100. O docente da educacéao superior da FACAPE tem o dever constante de
considerar a relevancia social de suas atividades, mantendo conduta moral e
funcional compativel com a dignidade e o decoro profissional, em razdo do que
devera, sem prejuizo de outras obrigacoes.

| — conhecer e respeitar as leis, 0s estatutos, os regulamentos, 0s regimentos e
as demais normas vigentes;

Il — preservar os principios, ideais e finalidades da Educacéo Brasileira;
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Il — esforcar-se em prol da formacédo do académico, utilizando processos que
acompanhem o progresso cientifico e tecnoldgico e sugerindo medidas
tendentes ao aperfeicoamento dos servigos educacionais;

IV — fornecer elementos para a permanente atualizacdo de seus registros
funcionais perante os 6rgédos da administracéo;

V — submeter-se ao processo de avaliacdo de desempenho instituido pela
AEVSF,;

VI — participar das atividades educacionais que lhe forem conferidas por for¢ca de
suas funcoes;

VIl — frequentar cursos destinados a sua habilitacdo, atualizacao,
aperfeicoamento e especializacao;

VIl — comparecer ao local de trabalho com assiduidade e pontualidade,
executando as tarefas com eficiéncia, eficacia, zelo e presteza,

IX — manter conduta compativel com a moralidade administrativa;

X — manter espirito de cooperacéao e solidariedade com a comunidade;

Xl — zelar pela defesa dos direitos profissionais e pela reputacdo da classe;
XIl — tratar com urbanidade os colegas e usuarios dos servicos educacionais;

XIll — levar ao conhecimento da autoridade superior as irregularidades de que
tiver ciéncia em razao do cargo;

XIV — zelar pela economia do material e pela conservacao do que for confiado a
sua guarda e uso, bem como pelo patriménio publico;

XV — guardar sigilo profissional;
XVI — cumprir as ordens superiores, exceto quando manifestamente ilegais;
XVII — representar contra a ilegalidade, omissao ou abuso de poder.

Art. 101. A avaliacdo do trabalho docente sera realizada de forma permanente e
sistematizada, uma vez por ano, pela Comissdo Permanente de Avaliacdo —
CPA, de forma a contribuir com a autoavaliacao institucional preconizada nos
dispositivos da Lei Federal n°. 10.861 del4/04/2004 que institui o Sistema
Nacional de Avaliacdo do Ensino Superior-SINAES.

§ 1°. Os critérios de avaliacdo serdo propostos pelo Presidente da Comisséo
Permanente de Avaliacdo - CPA e homologados pelo Conselho de Ensino
Pesquisa e Extenséo - CEPE.

SECAO | - DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 102. O docente estara sujeito as seguintes penas disciplinares:

| - adverténcia;
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[l - suspensao;
IV - demissao ou rescisdo do contrato.

8§ 1° Na aplicacdo das penas previstas neste artigo, serdo observadas as
seguintes prescri¢oes:

| — a suspenséo implicard o afastamento do docente do seu cargo ou emprego,
sem percepcao de vencimento, salario ou gratificacdo, durante o periodo pelo
qual for suspenso;

Il - as penas de adverténcia, repreensao, suspensao e demissao ou rescisédo de
contrato serdo cominadas mediante portarias especiais e deverdo constar
obrigatoriamente dos assentamentos do docente;

lIl - as penas disciplinares serdo aplicadas de acordo com a gravidade da falta,
considerados os antecedentes do docente;

IV - ao docente de comportamento passivel de san¢do disciplinar sera sempre
assegurado pleno direito de defesa.

§ 2° A aplicacdo das penas disciplinares de que trata este artigo sera feita
sobreposta pelo Presidente da Autarquia, apos regular pronunciamento da
Comisséo Especial prevista na Lei Municipal N° 301 de 04 de junho de 1991,
gue institui o Estatuto do Funcionario Municipal de Petrolina.

8§ 3° A aplicacdo da pena de demisséo ou rescisdo de contrato far-se-a4 pela
Comisséo Especial, nos termos da Lei Municipal N° 301 de 04 de junho de 1991.

CAPITULO XIl - DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTUDANTE
SECAO | - DOS DIREITOS
Art. 103. Constituem direitos dos estudantes regulares:

| - ter asseguradas as finalidades da educacédo superior, no que dispfe o art. 43
da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — LDB;

lI- zelar pelos interesses de sua categoria e pela qualidade do ensino que |lhe é
ministrado;

[l - utilizar-se dos servicos que Ihe sao oferecidos pela FACAPE;

IV - participar dos orgaos colegiados, exercendo o direito de voto para a escolha
dos seus representantes, nos limites deste Regimento;

V - recorrer de decisfes dos 0rgados executivos e deliberativos, obedecidos a
hierarquia e os prazos fixados neste Regimento;

VI - comportar-se de acordo com 0s principios éticos, dentro e fora da FACAPE;
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VII - zelar pelo patrimbnio destinado ao uso individual e/ou coletivo e as
atividades académicas;

VIII - cumprir e fazer cumprir o Estatuto, o Regimento e as normas em vigor na
FACAPE;

IX - receber atendimento adequado por parte da Coordenacédo de Curso;
X - ser avaliado de forma coerente com a proposta regimental;
Xl - ser respeitada a sua historia de vida e as caracteristicas pessoais e sociais;

XIl - desfrutar da equidade de tratamento, sem distingcdo ou descriminacdo de
qualquer natureza,

Xlll — candidatar-se a beneficios, servicos e politicas educacionais oferecidas
pela FACAPE, na forma da lei;

XIV — apresentar sugestdes que visem ao aprimoramento da Instituicdo e a
melhoria da qualidade do ensino-aprendizagem;

XV — requerer aos 0rgdos que integram a estrutura administrativa da FACAPE
guanto as suas demandas.

SECAO Il - DOS DEVERES

Art. 104. Constituem deveres dos estudantes regulares:
| - ser assiduo e pontual as atividades académicas;

Il — respeitar e cumprir as deliberacbes e orientacdes do Conselho Deliberativo
Autarquico — CDA e demais 6rgaos regimentais da instituicao;

Il — conhecer, acatar e respeitar as normas estabelecidas no ambito da
FACAPE;

IV- contribuir em sua esfera de atuacéo para o prestigio do nome da instituicéo;
V- colaborar com a conservacdo das dependéncias, instalagcbes e mobilidrio da
instituicao;

VI - comporta-se no que convém os padrées normais de conduta moral e ética;

VII - fazer uso da honestidade nos momentos de execucdo das avaliacoes,
trabalhos e demais atividades que regulam o processo de avaliacdo do
rendimento académico;

VIII - participar das atividades programadas e desenvolvidas pela instituicéo;

IX - receber cordialmente, sem qualquer tipo de constrangimento, os estudantes
novatos.
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Art. 105. Do estudante regularmente matriculado nesta instituicdo espera-se que
apresente exemplos integros de comportamento, respeito e maturidade
compativeis com o ambiente universitario e a sua area de formacao.

Art. 106. O estudante estaré sujeito as seguintes sansdes disciplinares:
| - adverténcia;

Il - repreenséo;

[l - suspensao;

IV - excluséo.

Paradgrafo Unico. Na aplicacdo das penas previstas neste artigo, serdo
observadas as seguintes prescri¢oes:

| - a suspensédo implicara o afastamento do estudante de todas as atividades
universitarias, pelo periodo correspondente ao da pena;

Il - as penas de adverténcia, repreensdo, suspensao, exclusdo serdo
combinadas mediante portarias especiais e constardo do histérico escolar do
estudante;

lll - as penas disciplinares serdo aplicadas de acordo com a gravidade das
faltas, considerados os antecedentes do estudante.

8 1° O estudante, cujo comportamento seja objeto de inquérito, ndo podera obter
transferéncia ou trancamento de matricula antes da concluséo do inquérito e de
sua deciséo final.

§ 2° a pena de suspensdo ndo podera estender-se por mais de dois periodos
letivos regulares.

§ 3° Os conflitos de jurisdicao relativos a aplicacdo das penas disciplinares serdo
dirimidos pelo Conselho de Etica e Disciplina.

Art. 107. As penas de adverténcia, repreensdo e suspensao até trinta dias,
serdo impostas pelo Coordenador de curso, apos investigacdo sumaria realizada
pelo Conselho de Etica e Disciplina. As penas de suspens&o por mais de trinta
dias e de exclusdo dependerdo de inquérito administrativo e serdo impostas,
privativamente, pelo Presidente da FACAPE.

Art. 108. Ao estudante acusado de comportamento passivel de sancéo
disciplinar sera sempre assegurado pleno direito de defesa.

§ 1° Das decisbes do Diretor Académico e do Presidente da Autarquia que
impliqguem aplicacdo de sancado disciplinar, cabera recurso no prazo de trinta
dias, respectivamente, para o CEPE e CDA, que funcionardo como Uultima
instadncia nos casos.
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§ 2° Decorrido o prazo minimo de dois anos, o estudante punido com pena
disciplinar, que ndo a de exclusdo, podera solicitar o cancelamento das
respectivas anotacdes no seu historico escolar, desde que ndo tenha sofrido
outra punicdo no mesmo periodo e comprove exemplar moral e civil.

SECAO IV — DAS INFRACOES DISCIPLINARES

Art. 109. Séao infracdes disciplinares a categoria estudantil os atos praticados
que atentem contra:

| — aintegridade fisica e moral da pessoa,;

Il — o patrimdnio moral, cientifico, cultural e material da instituicao;

lIl — o exercicio das fungbes pedagdgicas, cientificas e administrativas;
IV — uso de meios fraudulentos para garantir atendimentos e beneficios.

Paragrafo Unico. Na ocorréncia de condutas relativas as infracdes disciplinares
ou outras transgressbes de dispositivos legais, a autoridade responsavel ou
demandante remetera ao Colegiado do curso, no qual o estudante esta
vinculado, o relato por escrito quanto as sancdes disciplinares na forma do art.
107.

Art. 110. Sao passiveis de aplicacdo das sancdes a que se referem 0s incisos
do Art. 108 aos membros do corpo discente que cometerem as seguintes faltas:

| — ofender, injuriar, provocar, desacatar, agredir qualquer pessoa no ambito da
FACAPE ou a qualquer membro do Corpo Estudantil, Docente ou Administrativo;

Il — desobedecer a ordem legal dada por qualquer Autoridade da FACAPE, ou
por servidores no exercicio de suas funcées;

[Il — perturbar a ordem em qualquer area da FACAPE;

IV — danificar material da FACAPE ou de terceiros no ambito desta, caso em
que, além da pena disciplinar, ficarA obrigado a reparacdo do dano ou
substituicdo do objeto danificado;

V — agir com improbidade na execucéo de atos ou trabalhos escolares;

VI — assediar servidores, estudantes e membros da comunidade externa que
estejam no ambito da FACAPE;

VII- apresentar documentos de carater duvidoso para atendimento, beneficio e
uso proprio;

~

VIII — prestar informagbes contrarias a realidade para fins de cadastro ou
selecdo em programas vinculados a Instituicao;

IX— praticar ato criminoso na recepc¢ao de calouros, tais como:
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a) emprego de qualquer tipo de tinta em vestes, pertences e em qualquer parte

do individuo;

b) emprego de material cortante;
) uso de substancias téxicas ou estupefacientes;

d) uso da forga, ou qualquer outra forma de violéncia ou coacao, para deter ou
controlar o outro fisicamente;

e) ameacas verbais ou fisicas;
f) imposicdo ao outro de praticas contrarias a sua vontade;
g) obtencéo de vantagem pecuniaria, mediante coacao fisica ou psicoldgica;

h) qualquer outro ato que caracterize o crime de constrangimento ilegal,
conforme definicdo do art. 146 do Cddigo Penal Brasileiro.

81°. Aos casos de recepcédo violenta ao calouro, conforme descrito acima e
devidamente apurado em processo disciplinar, serd aplicada a sangéo prevista
no Art. 105, inciso Il; ocorrendo reincidéncia, aplicar-se-4 a san¢éo do inciso Il
do referido artigo.

§ 2°. Outras faltas n&o relacionadas poderdo se constituir como infragbes, se
consideradas como violacdes as normas juridicas vigentes no pais.

| - em caso de atividades ndo programadas no recinto ou arredores da
faculdade, tais como: manifestacdo de despedidas, apitos, festas, alto volume de
som, bebidas alcoolicas, fogos, ou outras manifestacdes que atrapalhem o
andamento das aulas.

§ 3°. Pelo disposto no artigo 6°, da Lei 10.826, de 22 de dezembro de 2003, é
proibido o porte de arma de fogo ou branca nas dependéncias da FACAPE,
salvo para 0s casos previstos na legislacdo préopria, desde que ndo a conduza
ostensivamente.

SECAO V - DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO TECNICO
ADMINISTRATIVO

Art. 111. Aos membros do corpo técnico-administrativo aplicam-se as
penalidades previstas na Lei Municipal N° 301 de 04 de junho de 1991, que
institui o Estatuto do Funcionario Municipal de Petrolina.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das penas disciplinares sera feita sobreposta pelo
Presidente da Autarquia, ap0s regular pronunciamento da Comissao Especial
prevista na Lei Municipal N° 301, de 04 de junho de 1991.

SECAO VI - DA CONCESSAO DE PREMIOS

Art. 112. Aos estudantes que, no cOmputo geral das notas obtidas em curso de
graduacao classificar-se nos primeiros lugares, serdo concedidos o certificado
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de Laurea Académica e do Prémio Enio Marcio, conforme resolucdo e Lei
pertinente.

TITULO VIlI- DISPOSICOES GERAIS FINAIS

Art. 113. Todos os estudantes dos cursos da FACAPE estardao subordinados as
exigéncias e determinagOes desse Regimento Interno;

Art. 114. Todos os requerimentos de que trata este regimento deverdo ser
protocolados na Central de Atendimento ao Discente — CAD, pelo interessado ou
por seu procurador;

Art. 115. Em hipétese alguma, serdo avaliados os requerimentos que nao
tenham em anexo documentos comprobatérios a solicitacdo do estudante,
estejam ilegiveis, intempestivos, rasurados, rasgados e/ou remendados. Serao

de imediato indeferidos pela Central de Atendimento ao Discente — CAD.

Art. 116. Requerimentos sem registro atualizado quanto a telefone fixo, mével,
endereco eletrbnico e residencial, isenta a instituicAio de qualquer
responsabilidade das informacdes peculiares aos dispostos nesse regulamento;

Art. 117. Casos omissos a este Regimento sdo matérias de deliberacédo pelo
Conselho de Ensino Pesquisa e Extensdo — CEPE.

Art. 118. Este Regimento é aprovado em reunido conjunta do Conselho de
Ensino, Pesquisa e Extensdo — CEPE e do Conselho Deliberativo Autarquico -
CDA e entra em vigor no semestre imediatamente subsequente a esta
aprovacao.

Art. 119. As alteracbes deste Regimento sédo realizadas por propostas dos
membros do CEPE e aprovadas nos plenarios do CEPE e do CDA.

Art. 120. Antes de entrar em vigor, uma copia deste Regimento sera protocolada
no Conselho Estadual de Educacao, para ciéncia desse Egrégio Conselho.

Petrolina, 10 de margo de 2020.

José Alberto Gongalves Moura
Presidente - Conselho de Ensino Pesquisa e Extenséo - CEPE
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ANEXO |
RESOLUCAO N° 07 DE 21 DE NOVEMBRO DE 2019 DO CEPE AEVSF/FACAPE

Altera a Resolucdo n° 06 de 2011, que estabelece as
diretrizes institucionais para a orientacdo dos Trabalhos
de Conclusdo dos cursos de graduacdo e pos-
graduacdo da FACAPE.

CAPITULO | - DAS DIRETRIZES GERAIS

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade normatizar as diretrizes técnicas das
atividades de orientacdo do TRABALHO DE CONCLUSAO dos Cursos de Graduacio e
Pés-Graduacgdo da Faculdade de Petrolina - FACAPE.

Art. 2° — O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é componente curricular
estabelecido nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos, obedecidas as suas linhas de
pesquisa, e tem como parametro a missao Institucional da FACAPE, podendo ser dos
tipos:

I. Monografia;

Il. Artigo Cientifico;

I1l. Trabalho de Iniciacdo Cientifica;

IV. Projeto/Plano de Negdcio;

V. Projeto de Desenvolvimento tecnolégico.

VI. Paragrafo Unico - O TCC tem por objetivo a producdo cientifica de novos
conhecimentos pelos discentes e seus orientadores de forma a fomentar a atitude
investigativa e reafirmar a atitude profissional dos formandos da FACAPE. Acrescente-se
que o TCC se apoia também no conhecimento aplicado.

Art. 3° - O processo de orientacio, elaboracio e apresentacdo do TCC desenvolver-se-a

na forma e nos periodos estabelecidos nos Projetos Pedagogicos dos Cursos.

CAPITULO Il - ETAPAS E COMPETENCIAS DOS ENVOLVIDOS NO TCC

Art. 4° - As etapas de elaboragdo do TCC sédo de responsabilidade das seguintes instancias:

I. Colegiado do Curso;
Il. Coordenador do Curso/Professor de TCC;

I1l. Professor Orientador;
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IV. Banca Examinadora;

V. Orientando.
Paragrafo unico - O Professor de TCC que versa o inciso Il é o professor da disciplina
TCC2 nos cursos de graduacdo da FACAPE. Nos cursos de Pds-graduacédo, ndo existe

esse profissional, ficando as atribuicdes ao Assistente Técnico de cada curso.

Art. 5° - Compete ao Colegiado do Curso:

I. Reunir-se extraordinariamente, pelo menos uma vez por semestre, para tratar das
questdes que envolvem o TCC2;

I. Definir regras assessorias e complementares a este regulamento;

[11. Definir, em conformidade com o Art. 2° os tipos de TCC adotados pelo Curso;

IV. Estabelecer o perfil dos orientadores e membros de bancas examinadoras;

V. Aprovar a indicacdo de orientadores que sejam de fora do quadro funcional da
FACAPE.

Art. 6° - Compete ao Coordenador do Curso/Professor de TCC2:

I. Indicar os professores orientadores, ouvindo os interessados;

Il. Elaborar semestralmente o cronograma de tarefas e avaliacdes relacionadas ao TCC;
I1l. Supervisionar a interlocucéo entre orientadores e orientandos;

IV. Dar publicidade perante os alunos das normas inerentes ao TCC,;

V. Disponibilizar recursos necessarios as orientacdes, pesquisas e apresentacées dos
TCC’s;

VI. Manter sob sua guarda os termos de compromisso assinados pelo orientador e
orientando;

VIl.Preparar as atas de apresentacao (defesa) e disponibilizar no dia da apresentagao
recolhendo a assinatura dos membros da banca;

VIIl. Entregar ao orientador a “folha de aprovacao” para recolher a assinatura de todos
0os membros. Em seguida o orientador entrega ao aluno orientando para 0 mesmo
digitalizar e anexar na versao final do trabalho;

IX. Disponibilizar no site da FACAPE cépia dos trabalhos;

X. Encaminhar a CAD a midia digital do TCC (verséo final) para arquivamento na pasta
do aluno. Sendo o trabalho em dupla, devera ser entregue duas cépias;

XI.  Emitir certificados de orientacéo e participacdo em bancas;

XIl. E recomendavel a participacéo nas bancas de membros externos & FACAPE;

XIll. Resolver, em caso de necessidade, a mudanca de orientador;
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XIV. Encaminhar ao Conselho de Etica e demais responsaveis os atos e agravos que

recomendem aplicacdo de penalidades a docentes ou discentes por falta moral, legal ou
ética no processo de elaboracédo/defesa do TCC. Na eventualidade do Coordenador do
curso ser apontado como suposto responsavel pelas infracdes retromencionadas, o

encaminhamento podera ser realizado pelo prejudicado a Diregcdo Académica.

Art.7° - Compete ao Professor Orientador:
|. Declarar ao Coordenador do Curso/Professor de TCC2, antes do inicio de cada

semestre, quais as linhas de pesquisa do curso que deseja orientar naquele semestre;

[I. Avaliar a pertinéncia e coeréncia dos Projetos com a Linha de Pesquisa do Curso e

assinar termos de compromisso de orientacdes aceitas (anexo A);

[ll. Estabelecer cronograma de orientacdo e/ou convocar seus orientandos para reuniées

de orientacao geral, quando entender necessario, em horario previamente fixado;

IV. Atender aos orientandos regularmente, nos horarios estabelecidos no cronograma de
atendimento, preencher a ficha de acompanhamento institucional (anexo B) e entregar
mensalmente ao Coordenador do curso/Professor de TCC, apontando eventuais faltas

graves que atentem ao compromisso ético, moral e legal,

V. Definir, junto com o Coordenador do Curso/Professor de TCC, a marcagao da
apresentacao oral, quando julgar que o trabalho do orientando possui as condicdes e

padrbes estabelecidos pelo Colegiado;

VI. Sugerir ao Coordenador do Curso/Professor de TCC os membros da Banca

Examinadora, observado o perfil exigido pelo Colegiado do Curso;
VII. A presidéncia da banca sera do Orientador;
VIII. Emitir autorizacao para entrega final do TCC (anexo C);

IX. Assinar, juntamente com os demais membros da banca examinadora, a ficha de

avaliacao do aluno;

X. Responsabilizar-se pelo aspecto metodologico do TCC, zelando pela obediéncia as

normas da ABNT e manuais institucionais.

Art. 8°- Compete a Banca Examinadora:
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I. Ouvir a apresentacdo publica do orientando, fazer os comentarios que achar

pertinentes, fazer perguntas, sugerir mudancas e de qualquer forma contribuir com o
TCC.

[I. Atribuir, cada membro individualmente, as notas para o computo da média final do
orientando. Preenchendo integralmente o formulario institucional de avaliacdo dos TCC
(anexo D).

[ll. Declarar aprovado ou reprovado o orientando.
Art. 9° - Compete ao Orientando:

I. Buscar entre os professores da linha de pesquisa escolhida um orientador para sua
pesquisa;

Il. Entregar o pré-projeto de pesquisa ao Coordenador do Curso/Professor de TCC,
juntamente com o Termo de Compromisso assinado pelo orientando e orientador;
I1l.Respeitar os prazos estabelecidos no calendario académico da FACAPE, comparecer
as aulas de TCC e as reunibes convocadas por seu orientador, devendo justificar
eventuais faltas conforme o que esta previsto no Regimento Interno da FACAPE;

IV.  Disponibilizar ao Coordenador do Curso/Professor de TCC e ao Orientador da
Pesquisa, endereco fisico e eletrdnico atualizado e seus contatos telefénicos;

V. Manter contato com o orientador para discussédo e aprimoramento do TCC;

VI - Cumprir o calendario divulgado para entrega de projetos, relatérios parciais e versao
final do TCC,;

VIl - Entregar ao orientador e ao professor de TCC relatérios parciais das atividades
desenvolvidas, sempre que solicitado;

VIII- Submeter seu texto ou seu projeto ao orientador, assim como providenciar as
modificagdes e acréscimos recomendados;

IX - Elaborar a versao final de seu TCC, de acordo com o presente Regulamento, as
instrucdes de seu orientador e do Coordenador do Curso/Professor de TCC, atendendo
as normas da ABNT e regulamentos institucionais da FACAPE, submetendo-o a revisao
final;

X- Comparecer em dia, hora e local determinados, para apresentar oralmente o TCC;

XI. Comunicar por escrito ao Coordenador do Curso as faltas ou descasos do orientador,

comprovando-as para solicitar a indicagdo de um novo orientador.
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CAPITULO Il - DA AVALIACAO

Art. 10 - Para autorizar a defesa publica do TCC, os responsaveis levardo em conta o
comparecimento do orientando as orientagbes, o atendimento as determinagfes do

orientador e qualidade do texto e da pesquisa, das leituras e do trabalho j& desenvolvido.

Art. 11 - A Banca Examinadora ser4 composta por no minimo 3 (trés) integrantes dentre

eles o orientador que presidira os trabalhos.

§ 1° - Qualguer membro da Banca Examinadora poderd solicitar informacdes
complementares ao Orientador ou se preferir emitir parecer prévio circunstanciado,
quando julgar necessério.

§ 2° - A Banca Examinadora é a instancia final para determinac&o da nota do aluno.

Art. 12 - A nota final do TCC serd a média aritmética entre as notas atribuidas
individualmente pelos membros da banca examinadora aos aspectos de pertinéncia do

tema as linhas de pesquisa do curso, ao trabalho escrito final e a apresentacéo oral.

§ 1° - Tendo autorizado a defesa publica, o orientador ndo pode se posicionar pela
reprovacdo do orientando, exceto se detectado falta ética, moral ou legal durante a
defesa.

§ 2° - As notas atribuidas pelos membros da Banca, serdo no intervalo de 0 a 10,
atribuidas em pontos e meios pontos.

§ 3° - Para aprovacao, o aluno deve obter média geral igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 13 - Sendo aprovado, o aluno providenciara os ajustes propostos pela banca e
entregara ao coordenador do curso o texto integral do TCC (no formato pdf) em midia

digital, em no maximo 15 (quinze) dias corridos.

PARAGRAFO UNICO: A entrega que versa o caput deste artigo, devera ser
acompanhada do termo de Correcdo (Anexo C) apos ajustes solicitados pela banca
examinadora assinado pelo Professor Orientador, como também o termo de autorizacdo

para publicagédo do TCC (Anexo E) assinado pelo aluno.

Art. 14 - A nota final, informada na ficha de avaliacdo serd lancada no sistema

académico pelo Coordenador do Curso/Professor do TCC.
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CAPITULO IV - DISPOSICOES GERAIS AO TCC

Art. 15 - Respeitada a autonomia pedagdgica, ao aceitar a orientacdo, o Professor se
compromete, a desempenhar suas atribuicbes conforme as normas da AEVSF/FACAPE

e por este Regulamento.

Art. 16 - O TCC podera ter, a critério do orientador, a participacdo de um co-orientador,
professor do quadro docente da FACAPE ou professor convidado (sem 6nus financeiros

para AEVSF) da area especifica que esteja vinculado ao tema do trabalho.

Art. 17 — Em caso de publicacdo do TCC o orientador e o co-orientador deveréo figurar

como coautor do trabalho, salvo a ndo aceitacao pelos citados.

CAPITULO VI - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 18-0s Colegiados de Cursos poderdao regulamentar a substituicdo da nota da
Banca Examinadora em caso de publicacdo do TCC em periédicos ou em eventos

académicos cientificos.

Art. 19 - A comunicacdo pelo e-mail é legitima para alegar o interesse ou a falta deste
por parte de orientandos e orientadores, assim como para registro de orientacdes do
trabalho (sendo esta orientacdo impressa e anexada a ficha de acompanhamento

institucional).

Art. 20 -O presente regulamento entrard em vigor no semestre seguinte a data de

aprovacgao no Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CEPE.

AEVSF/FACAPE, Plenéaria do CEPE em 21 de novembro de 2019.

Prof. José Alberto Gongalves de Moura
Diretor Executivo AEVSF/FACAPE
Presidente CEPE

ANTONIO HENRIQUE Assinado de forma digital por
HABIB ANTONIO HENRIQUE HABIB

CARVALHO:28517059549
CARVALHO:28517059549 Dados: 2021.07.23 12:02:12 -03'00'
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ANEXO A: Termo de Compromisso e Responsabilidade
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE
Pelo presente Termo de Compromisso e Responsabilidade, eu

docente da Autarquia Educacional do Vale do Sao Francisco - AEVSF/FACAPE,

matricula , ha qualidade de orientador do Trabalho de Concluséo - TCC do
discente

, aluno do curso , Cujo trabalho versa sobre o
tema , tendo como
titulo , declaro para todos os fins

em Direito admitidos:

- conhecer as normas institucionais para orientacao de Trabalhos de Conclusao e assumir o
compromisso de cumpri-las integralmente;

- aceitar as obrigacbes decorrentes dos dispositivos do art. 7° do Regulamento expedido
pelo Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CEPE (doc.anexo), que estabelece as
diretrizes institucionais aos Trabalhos de Conclusdo, e assumir voluntariamente o
compromisso de estrita observancia e acatamento de todas as demais normas ali

Petrolina (PE), de de 20

NOME COMPLETO - Assinatura do Orientador
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ANEXO B: Ficha de Acompanhamento das Orientagdes

COORDENACAO DO CURSO DE

FICHA DE ORIENTACAO SEMANAL

LOCAL* e DATA
/120

Status da pesquisa e
recomendacoes

Nome e Assinatura
do Orientando

Nome e Assinatura
do Orientador

Obs*

1. As orientagdes poderdo ser realizadas por email. Neste caso, o Prof.
Orientador devera fazer um print do contetddo e anexar a esta ficha no momento
da entrega ao Coordenador do Curso/Professor do TCC.

2. A ficha de orientac@o semanal devera ser entregue no final de cada més.

NOME COMPLETO - Assinatura do Orientador
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ANEXO C: Autoriza¢do de Entrega da Verséo Final do TCC

DECLARACAO DE CORRECOES

Declaro que o trabalho de conclusaéo de curso (TCC) do(a)
aluno(a)

, do curso

cujo titulo é

estd em conformidade com recomendacfes da banca, estando em condi¢des de
ser alvo de depdésito junto a Coordenacao do Curso.

NOME COMPLETO - Assinatura do Orientador
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ANEXO D: Ficha de Avaliagdo do TCC
ALUNO:
DATA:
ORIENTADOR:
Critério Muito | Fraca [Regular| Boa [Excelente
fraca
0,0 - 31- |51-69| 70- | 9,0-10
3,0 5,0 8,9
A-Originalidade do texto
B-Dedicacéo do aluno
C-Desempenho do aluno
NOTA DO ORIENTADOR
EXAMINADOR 1:
Critério Muito | Fraca [Regular| Boa [Excelente
fraca
0,0 - 31- |51-69| 70- | 9,0-10
3,0 5,0 8,9
A-Relevancia
B-Organizacgéo
C-Abrangéncia
D-Profundidade
E-Apresentagéo / Defesa
NOTA DA BANCA EXAMINADORA
EXAMINADOR 2:
Critério Muito | Fraca [Regular| Boa [Excelente
fraca
0,0 - 31- |51-69| 70- | 9,0-10
3,0 5,0 8,9

A-Relevancia

B-Organizacéo

C-Abrangéncia

D-Profundidade

E-Apresentacao / Defesa

NOTA DA BANCA EXAMINADORA
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ANEXO E: Termo de Autorizacao para Publicagdo do TCC
Eu autorizo o
estudante

publicar 0 trabalho de concluséo de curso de titulo
” , que foi realizado sob minha orientacdo, na

(nome da revista, evento

académico, jornais etc).

NOME COMPLETO - Assinatura do Orientador
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FACAPE
ANEXO Il

CONSELHO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO - CEPE
REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES NA FACAPE

O CEPE - Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo da Faculdade de Ciéncias
Aplicadas e Sociais de Petrolina — FACAPE, reunido em sesséo no dia 30 de
junho de 2014, no uso de suas atribuicdes legais.

Considerando:

a) o Parecer n° 67 do CNE/CES - Conselho Nacional de Educacédo e da Camara
de Educacgao Superior, aprovado em 11 de marco de 2003 - “constituir-se
Referencial Para as Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduagao”
e a nova Lei de Diretrizes e Bases da Educacédo Nacional (Lei 9.394/96) e do
Plano Nacional de Educacdo (Lei 10.172/2001), como também instituir um
instrumento basico para subsidiar Pareceres e Resolucdes da CES, na espécie,
novos estudos da CES sobre a duracdo dos cursos de graduagcdo e a
elaboracao de projetos pedagdgicos dos cursos de graduacao, em conformidade
com as Diretrizes Curriculares Nacionais;

b) as orientacdes gerais contidas nos Pareceres CNE/CES 776/97 e 583/2001,
bem como nos desdobramentos decorrentes do Edital 4/97- SESuU/MEC, as
Diretrizes Curriculares Nacionais e as Diretrizes Curriculares Gerais dos Cursos
de Graduacdo, por curso, considerado segundo a respectiva éarea de
conhecimento, observando-se os paradigmas, niveis de abordagem, perfil do
formando, competéncias e habilidades, habilitacdes, conteudos ou topicos de
estudos, duracdo dos cursos, atividades praticas e complementares,
aproveitamento de habilidades e competéncias extracurriculares, interacdo com
a avaliacdo institucional como eixo balizador para o credenciamento e avaliacao
da instituicdo, para a autorizagao e reconhecimento de cursos, bem como suas
renovacoes, adotados indicadores de qualidade, sem prejuizo de outros aportes
considerados necessérios... Neste passo, ndo € demais repetir que tudo foi
concebido com o propésito de que se pudesse estabelecer um perfil do
formando no qual a formacdo de nivel superior se constituisse em processo
continuo, autbnomo e permanente, com uma soélida formacdo basica e uma
formacao profissional fundamentada na competéncia teorico-prética, observada
a flexibilizagdo curricular, autonomia e a liberdade das instituicbes de inovar
seus projetos pedagogicos de graduacédo, para o atendimento das continuas e
emergentes mudancas, para cujo desafio o futuro formando devera estar apto”;
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c) a necessidade de reformulagdo dos projetos pedagodgicos dos cursos na
FACAPE, para fins de reconhecimento e renovacdo do reconhecimento no
Conselho Estadual de Educacao de Pernambuco;

d) a implementacao de novos cursos de Graduacdo TecnolOgica para atender a
demanda do mercado para cursos de curta duracao;

e) a necessidade de implementacdo de estratégias inovadoras voltadas para a
flexibilizacao curricular dos cursos ministrados nessa entidade;

f) outras formas de estimular o estudante a participar das atividades extra-sala,
de maneira que se possa expandir o nivel de conhecimentos adquiridos com o
convivio e a troca de experiéncias no grupo.

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar as Atividades Complementares da Faculdade de
Ciéncias Aplicadas e Sociais de Petrolina — FACAPE.

8 1° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que
possibilitam o reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades, conhecimentos,
competéncias do estudante, inclusive adquiridas fora da faculdade.

§ 2° As Atividades Complementares incluem a pratica de estudos e atividades
independentes, acdes de extensdo junto a comunidade, ndo podendo ser
confundidas com estagio curricular obrigatoria.

§ 3° O total da carga horaria atribuida as Atividades Complementares deve
contemplar um minimo de 5% do total da carga horaria minima do curso ou a
que for definida pelo Projeto Pedagégico do Curso, ndo podendo exceder ao
limite estabelecido no Parecer CNE/CES n° 239/2008.

Art. 2°. A presente resolugcdo tem por finalidade regulamentar as atividades
complementares dos cursos da Faculdade de Ciéncias Aplicadas e Sociais de
Petrolina — FACAPE que compdem o nucleo flexivel do curriculo dos cursos de
graduacdo, sendo o seu integral cumprimento indispensavel para colacdo de
grau.

TITULO |
CAPITULO |
DA DENOMINACAO, DOS PRINCIPIOS E DIRETRIZES

Art. 3° - As Atividades Complementares sdo componentes curriculares de
carater académico, cientifico e cultural, cujo foco principal é o estimulo a pratica
de estudos independentes, transversais, opcionais e interdisciplinares, de forma

a promover, em articulagdo com as demais atividades académicas, o
68



R y
FACULDADE DE PETROLINA - FACAPE % 3 }.
} .

FACAPE

desenvolvimento intelectual do estudante, seu preparo para o exercicio da
cidadania e sua qualificacao para o trabalho.

8 1° - Quando séo efetivadas de acordo com as diretrizes que se seguem e
promovam a aquisi¢do de conhecimento e o desenvolvimento de competéncias
e habilidades, verificados por meio de avaliacao.

§ 2° - As Atividades Complementares seréo validadas, academicamente, pela
FACAPE, através dos seus Coordenadores de cursos e/ou Direcdo Académica,
mesmo se realizadas em situacdes de aprendizagem fora da faculdade, desde
gue vinculadas ao mundo do trabalho e a pratica social.

8§ 3° - Consideram-se atividades complementares: aquelas que, guardando
relacdo de conteudo e forma coma atividades de cunho académico, cientifico e
cultural representem instrumentos validos para o aprimoramento da formacao
basica do futuro profissional.

Art. 4°- As Atividades Complementares que compdem os Projetos Pedagdgicos
dos Cursos de Graduacdo da FACAPE obedecem aos seguintes principios e
diretrizes:

Paragrafo 1°. - a flexibilidade curricular dos cursos de graduacdo mediante a
adocdo de estratégias académicas e de atividades didaticas que despertem no
estudante a necessidade de interacdo com outras areas do saber e, de modo
especial, com o mundo do trabalho e da cultura, desde o inicio do curso.

Paragrafo 2°. - o estimulo ao desenvolvimento do espirito cientifico, do
pensamento reflexivo do estudante e a criacdo cultural, mediante incentivo a
permanente e contextualizada atualizag&o profissional.

Paragrafo 3°. - a promocgdo a participacdo dos estudantes nas atividades de
pesquisa e extensdo visando a difusdo das conquistas e beneficios resultantes
da criacdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnoldgica, incentivando-os a
estabelecer com a comunidade uma relacéo de reciprocidade.

Paragrafo 4°. - além dos principios e diretrizes acima, deve-se observar:

) as estratégias para a realizacdo das atividades de carater académico,
cientifico e cultural, desde o primeiro periodo do curso;

II) o cumprimento da carga horéria das Atividades Complementares, do ensino,
da pesquisa e da extensdo, de acordo com os PPC (Projeto Pedagodgico de
Curso);

lll) o programa de integracdo do estudante & FACAPE, que deve enunciar as
atividades a serem por ele desenvolvidas durante o periodo letivo que esta
cursando, incluidas ai as Atividades Complementares;
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IV) o acompanhamento pelo Coordenador de Curso do efetivo cumprimento da
atividade, no que respeita ao tempo e a pertinéncia para a formacdo do
estudante;

V) as rotinas de registro das atividades complementares no histérico escolar do
estudante, a serem estabelecidas pela Direcdo Académica.

CAPITULO I
DOS OBJETIVOS

Art. 5° As atividades complementares tém como objetivo geral fomentar,
estimular e apoiar a pratica de estudos independentes, transversais, opcionais e
interdisciplinares, de forma a promover, em articulacdo com as demais
atividades académicas, o desenvolvimento intelectual do estudante, seu preparo
para o exercicio da cidadania e sua qualificacédo para o trabalho.

TiTULO Il

DAS CONSIDERACOES GERAIS

CAPITULO |

DA CARACTERIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 6°. As Atividades Complementares de Graduacédo, a serem desenvolvidas
durante o periodo de sua atual formacéao, constituem um conjunto de estratégias
pedagdgico-didaticas que permitem, no ambito do curriculo, a articulacao entre
teoria e pratica e a complementacdo, por parte do estudante, dos saberes e
habilidades necessérias a sua formacao.

Art. 7°- As atividades complementares dos cursos da FACAPE terdo carga
horaria global definida pelos projetos politico-pedagégicos em conformidade com
a legislacdo vigente e afeta a cada um dos cursos, devendo o seu cumprimento
ser distribuido ao longo do curso.

Paragrafo unico. Em todos os casos, ndo serdo incluidas no cémputo, as
atividades previstas pelas Diretrizes Curriculares dos cursos, em outras
modalidades de atividades académicas, reforcando-se a ideia de Atividade
Complementar.

Art. 8°. As atividades complementares dos cursos da Faculdade de Ciéncias
Aplicadas e Sociais de Petrolina — FACAPE, quando previstas nos projetos
pedagdgicos dos cursos, sao obrigatérias e estao divididas em trés modalidades,
assim discriminadas:

70



R y
)} FACULDADE DE PETROLINA - FACAPE % 3 ‘;PEI'ROLINA
— e, e &
¥

FACAPE

| - atividades de Ensino; que se diferenciam da concepcao tradicional de
disciplina pela liberdade de escolha, de teméticas na definicdo de programas ou
projetos de experimentacdo e procedimentos metodologicos;

Il - Atividades de pesquisa; que promovam a formacdo da cidadania
profissional dos académicos, o intercambio, a reelaboracdo e a producdo de
conhecimento compartilhado sobre a realidade e alternativas de transformacéo;

[l - Atividades de extens&o: que constituam uma oportunidade da comunidade
interagir com a Universidade, construindo parcerias que possibilitam a troca de
saberes popular e académico, com aplicacado de metodologias participativas.

Art. 9°. As Atividades de Ensino compreendem:

| — disciplinas complementares ndo previstas no curriculo do Curso e cursadas
na FACAPE e/lou em outras IES no periodo de realizacdo do curso pelo
estudante;

Il — atividades de monitoria;

lIl — participacdo em minicursos;

IV — cursos nas areas de informatica ou lingua estrangeira.
V — estagio ndo obrigatdrio.

Paragrafo Unico. As Atividades referidas no inciso | s6 poderdo ser
consideradas se ndo aproveitadas para convalidar outras disciplinas do
curriculo.

Art. 10. As Atividades de Pesquisa compreendem:

| - livro publicado;

Il - capitulo de livro;

lll - projetos de iniciacéo cientifica,;

IV - projetos de pesquisa institucionais;

V - artigo publicado como autor ou coautor (periédico com/sem conselho
editorial);

VI - artigo completo publicado em anais como autor ou coautor;
VII - resumo em anais;
VIII - participacdo em grupos institucionais de trabalhos e estudos.

Art. 11. As Atividades de extensdo estao em conformidade com o Plano
Nacional de Extensao.
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| - entende-se como Extens&o o processo interdisciplinar, educativo, cultural,
cientifico e politico que promove a interacao transformadora entre a universidade
e outros setores da sociedade, orientada pelo principio constitucional da
indissociabilidade com o Ensino e a Pesquisa;

Il - entende-se como Projeto de Extensdo o conjunto de acbes processuais
continuas, de carater educativo, social, cultural ou tecnolégico, com objetivo
especifico e prazo determinado;

lll - entende-se como Programa de Extensdo o conjunto articulado de projetos
e outras acbes de extensdo, preferencialmente de carater multidisciplinar e
integrado a atividades de pesquisa e de ensino. Tem carater organico-
institucional, integracdo no territério e/ou grupos populacionais, clareza de
diretrizes e orientacdo para um objetivo comum, sendo executado a medio e
longo prazo.

CAPITULO Il
DA PONTUACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 12. As Atividades Complementares realizadas pelos estudantes da FACAPE
serdo pontuadas conforme barema constante do anexo lll, comum a todos os
cursos de Graduacfes, Tecnholdgicos e Bacharelados ministrados nessa IES.

CAPITULO 1l

DA VALIDACAO E INTEGRALIZACAO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 13. As Atividades Complementares serdo validadas e integralizadas se
estiverem em conformidade com aquelas indicadas e pontuadas no barema e
forem realizadas ap0s o ingresso do estudante na FACAPE.

Art. 14. As Atividades Complementares serdo validadas da seguinte forma:

| - atividades de ensino; até 70%;

Il - atividades de pesquisa; até 30%;

lll - atividades de extensdo: até 30%;

81° Os incisos I, Il e Il deverao totalizar em100%.

§2°. A excecdo sera dada para os cursos que possuam essa definicdo no PPC
(projeto pedagdgico de cursos).
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Art. 15. O procedimento para a validacdo das atividades deverd obedecer as
seguintes etapas:

| — o estudante deve solicitar o pedido de integralizacdo de Atividades
Complementares a Coordenacdo do Curso ou ao professor de Atividades
Complementares, que avaliara a espécie e o qualificara como uma das espécies
de atividades complementares ou, nas formas nao previstas, encaminhara para
o colegiado manifestar-se pela validade;

Il — sendo valida, a Coordenacdo ou docente de Atividades Complementares
emite um requerimento, em trés vias, no qual deverdo constar os dados do
estudante, o tipo de atividade a ser integralizado, o periodo na qual foi efetivada
a pontuacdo da atividade, o tempo a integralizar e o valor a ser pago pelo
estudante junto a tesouraria da Facape pela convalidacdo da atividade;

lll — o estudante deverd apresentar o requerimento junto & CAD — Central de
Atendimento ao Discente, no minimo, 30 dias antes da finalizacdo do semestre
letivo, conforme calendario académico da FACAPE e efetuar o seu pagamento
na Tesouraria. O sistema registra a atividade indicada no requerimento;

IV —os documentos comprobatorios ficardo arquivados na pasta do estudante na
Central de Atendimento ao Docente — CAD;

V — para efeito de validacdo e registro, na hipdtese de ndo haver certificado de
participacdo da atividade, o estudante devera preencher o Relatério de
Atividades Complementares, descrevendo a atividade realizada e demonstrando
a sua efetiva participacdo e aproveitamento através de declaracdes e/ou
relatérios;

VI — ao completar a carga horaria exigida pelo curso, a CAD encaminhara o
histérico das atividades, juntamente com as copias de documentos e um
certificado de integralizacdo das atividades complementares para a Secretaria
de Registro e Ensino, para que esta faca constar no historico escolar do
estudante e arquive os documentos pertinentes na pasta individual do mesmo.

Paradgrafo Unico: O estudante poder4, a cada semestre, solicitar a
integralizacao das horas de ACCs, obedecendo ao prazo estabelecido no item IlI
deste regulamento.

Art. 16. O estudante que discordar da quantificacdo atribuida a Atividade
Complementar podera, no prazo de trés (03) dias uteis, apdés a publicacgéo,
apresentar pedido de revisdo ao Coordenador de Curso.

Paragrafo Unico. Da decisdo do Coordenador de Curso cabe recurso a Direcdo
Académica, em ultima instancia.
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CAPITULO IV

DO VALOR E DO PAGAMENTO DO REQUERIMENTO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Art. 17. As Atividades Complementares somente serdo analisadas pela sua
coordenacao, para fins de validacéo e integralizacdo, mediante a solicitacao feita
pelo estudante, por meio de um requerimento, do qual sera cobrado um valor
percentual, que podera variar conforme as seguintes condicgdes.

| — o preco da mensalidade por disciplina no curso que o requerente esta
regularmente matriculado;

Il — a modalidade da qual o requerente esta solicitando a analise para fins de
validacéo e integralizacao;

Il — o pagamento da integralizacdo de horas de atividades complementares, a
ser feito na tesouraria da Faculdade, seré de 0,4% sobre o valor da mensalidade
do curso, por hora de atividade complementar registrada.

TiTULO Il
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 18. Compete a cada colegiado decidir pela quantidade de horas de
atividades complementares no seu curso e obedecendo a legislacdo em vigor,
nas lacunas desta resolucéo, decidir em atos complementares proprios até que
sejam encaminhados ao CEPE para apreciagao.

Art. 19. Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-
se as disposices em contrario.

Petrolina, 30 de junho de 2014.

Romério Pereira Galvéao
Presidente
CEPE - Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao
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ANEXO Il

ATIVIDADES COMPLEMENTARES
BAREMA - MODALIDADE, TIPOS E N° DE HORAS.
a) ENSINO

| - disciplinas complementares, correlatas ao curso ou areas afins, nao previstas
no curriculo dos cursos e cursadas na FACAPE; até 60 horas por disciplina;

Il - disciplinas complementares, correlatas ao curso ou areas afins, nao previstas
no curriculo do curso e cursadas em outra IES; até 60 horas por disciplina;

lll - atividades de monitoria com relatério de avaliacdo e/ou declaracdo da
Direcdo Académica; até 60 horas por semestre;

IV - organizar e/ou ministrar minicursos com declaracdo expedida pela Direcao
Académica e/ ou Coordenador do curso; 06 horas por minicurso;

V - participagdo como ouvinte em minicursos; total de horas apresentadas no
certificado do minicurso;

VI - cursos nas areas de informatica ou linguas (por curso); n° total de horas do
curso, apresentado em certificado;

VII — cursos feitos na modalidade EAD: até 20% da carga horaria méaxima das
atividades complementares contempladas no PPC.

b) PESQUISA (exceto o TCC)
| — livro publicado; 120 horas por Livro;

Il — participagdo em livro de terceiros, devidamente publicado; 40 horas por
capitulo;

lIl — autor de projetos de iniciacao cientifica; 40 horas por projeto;
IV — participacdo em projetos de iniciacdo cientifica — 30 horas por projeto;
V — projetos de pesquisa Institucionais; 60 horas por projeto;

VI — artigo publicado como autor (periddico com conselho editorial); 60 horas
por artigo;

VIl - artigo publicado como coautor (periddico com conselho editorial); 30 horas
por artigo;

VIl — artigo completo publicado em anais como autor; 60 horas por artigo;

IX - artigo publicado em anais como coautor; 30 horas por artigo;
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X —resumo em anais; 30 horas por artigo;

— participacdo em grupos institucionais de trabalhos e estudos. 30 horas por
trabalho.

c) EXTENSAO
| — autoria e/ou execucéao de projetos; 30 horas por projeto;

Il — participacdo na organizacdo de eventos regionais (congressos, seminarios,
workshop, etc.). 03 horas por dia de evento;

lll — participagdo na organizacdo de eventos nacionais (congressos, seminarios,
workshop, etc.). 04 horas por dia de evento;

IV — participacdo na organizacdo de eventos internacionais (congressos,
seminarios, workshop, etc.). 10 horas por dia de evento;

V — participacdo como conferencista em conferéncias, palestras, mesas-
redondas, etc. 10horas/ evento;

VI- participacdo como ouvinte em eventos regionais (congressos, seminarios,
workshop, etc.) 03 horas por dia de evento ou conforme carga horaria
apresentada em certificado, por evento, considerando-se o méaximo de 08
horas por dia de evento;

VIl — participagdo como ouvinte em eventos nacionais (congressos, seminarios,
workshop, etc.) 04 horas por dia de evento, ou conforme carga horéria
apresentada em certificado, por evento;

VIII - participacdo como ouvinte em eventos internacionais (congressos,
seminarios, workshop, etc.) até 08 horas por dia de evento;

IX - participacdo como ouvinte em eventos promovidos pela Facape
(congressos, seminarios, workshop, etc.) 04 horas por dia de evento, ou
conforme carga horéria apresentada em Certificado, por evento;

X - apresentacdo oral de trabalhos em congressos, seminérios, workshop, etc.
10 horas por trabalho;

Xl — participagdo como ouvinte em conferéncias, palestras, mesas-redondas,
etc. 04 horas por dia de evento, ou conforme carga horaria apresentada em
certificado, por evento, considerando-se o maximo de 08 horas por dia de
participag&o no evento;

Xll - apresentacdo de trabalhos em painéis e congéneres em congressos,
seminarios, workshop, etc. 10 horas trabalho;

X1l — participagdo em oficinas; 02 horas/oficina;

XIV — visitas técnicas; 05 horas por visita;
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XV — estégios extracurriculares; 02 horas por dia de estagio;

XVI — representacao discente em 6rgaos colegiados por semestre; 30 horas por
semestre, limitado a 02 semestres;

XVII - representacao discente (UNE, UEE, DCE, CAs etc.) 30 horas por
semestre, limitado a 02 semestres.
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ANEXO IV
RESOLUCAOKEPE - REGULAMENTA NO AMBITO FACAPE A

COMPROVAGAO DE “EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS” PREVISTO NO § 2° DO ART. 47 DA LEI N° 9.394, DE 1996.

RESOLVE

Art. 1°- Instituir, no ambito dos cursos de graduacdo, o Exame para
Aproveitamento Extraordinario de Estudos, a ser realizado nos termos e para
fins previstos neste Regulamento.

Art. 2° - Considerando o Regimento Interno, da FACAPE em atendimento ao
disposto na Lei 9394/96, possibilita a seus estudantes de graduacdo obterem
dispensa, mediante a comprovacdo de extraordinério aproveitamento de estudos
de até 3 (trés) disciplinas do total da matriz curricular do curso.

Art. 3° Os estudantes interessados em comprovar extraordinario
aproveitamento de estudos devem encaminhar solicitagdo formal, mediante
protocolo, a Coordenacéo do Curso.

§ 1° A solicitacdo do exame devera ser feita por disciplina junto a Central de
atendimento até no maximo 7 (sete) dias a contar do inicio do periodo letivo.

§ 2° Tem comprovado extraordinério aproveitamento de estudos o estudante que
obtiver, como resultado da avaliagdo de seu desempenho, em cada etapa de
avaliacdo, no minimo a nota 7,0 (sete).

§ 3° O estudante que ndo atingir a nota minima referida no paragrafo anterior,
ndo pode se candidatar novamente a comprovacdo de extraordinario
aproveitamento de estudos na mesma disciplina.

§ 4° Sera permitido ao estudante interessado submeter-se uma Unica vez ao
Exame de Avaliacdo de Aproveitamento Extraordinario de Estudos de
determinada disciplina.

8 5° O estudante ndo podera requerer submissdo ao exame em disciplinas nas
quais tiver sido reprovado.

§ 6° Nao sera concedido o direito a realizagdo do Exame para Aproveitamento
Extraordinario nas disciplinas:

| — estagio supervisionado;
Il - trabalho de conclusdo de curso;

Il - disciplinas que exijam aulas praticas ou praticas de ensino.
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Art. 4°- O processo de verificacdo de extraordinario aproveitamento de estudos
da-se em duas etapas:

| — 12 etapa: realizacdo de prova escrita eliminatéria, elaborada por um (1)
professor, baseada no programa da disciplina;

Il — 22 etapa: avaliacdo do desempenho oral do candidato por uma banca
examinadora.

Art. 5°- A banca examinadora € designada pelo Diretor Académico, por
solicitacdo do Coordenador do Curso, e composta pelo Coordenador de Curso
mais 2 (dois) professores do quadro docente da Faculdade, com reconhecida
qualificacdo na érea.

Art. 6° - Cabe a Banca Examinadora:

| — estabelecer o programa da prova, contendo conteldos programaticos e
referéncias basicas e, se for o caso, as competéncias e habilidades a serem
avaliadas;

Il — definir as caracteristicas e a duragéo da prova;
lIl — definir critérios de avaliacdo do desempenho do candidato;

IV — elaborar e aplicar a prova e avaliar o desempenho do candidato, atribuindo-
Ihe uma nota na escala de zero a dez;

— lavrar ata da prova, encaminhando-a ao Colegiado do Curso, devidamente
assinada por seus integrantes.

8 1° A banca examinadora, ao definir o programa e a abrangéncia da prova a ser
aplicada, bem como ao estabelecer as competéncias e habilidades a serem
avaliadas se for o caso, tomara como referéncia o previsto no projeto
pedagdgico do curso e, particularmente, o estabelecido nos planos de ensino
das disciplinas/areas de conhecimento das quais os candidatos buscam
dispensa.

§ 2° A ata da prova deve referir a(s) disciplina(s)/area(s) de conhecimento(s)
objeto da prova, aos procedimentos adotados na avaliagdo do extraordinario
aproveitamento de estudos, aos nomes dos candidatos submetidos a(s) prova(s)
e a nota atribuida a cada um deles.

Art. 7° - Do resultado da avaliagédo sera lavrada ata a ser encaminhada a Central
de Atendimento ao discente- CAD, para se proceder ao registro das disciplinas.

§ 1° - O Exame para Aproveitamento Extraordinario de Estudos realizado pelo
académico ficara arquivado na Central de Atendimento ao discente- CAD.

8§ 2° - A Central de Atendimento ao discente- CAD publicara o resultado dos
Exames realizados até 7 dias Uteis ap0s a data da aplicacdo dos mesmos.
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Art. 8° - Nao cabera recurso do resultado do Exame.

Art. 9°- O ndo comparecimento para a realizacdo da prova, no dia e hora
marcados, sem motivo justificado, implicara a reprovacdo no exame e perda do
direito de realizacdo de novo Exame na mesma disciplina.

Art. 10°- O valor a ser pago pelo estudante para comprovacao do extraordinario
aproveitamento de estudos corresponde a um terco (1/3) do numero de créditos
da disciplina do curso requerida e deve ser recolhido junto a Central de
Atendimento ao Discente, por ocasido de sua solicitagéo formal.

Art. 11°- Esta resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Romério Pereira Galvao
Presidente
CEPE - Conselho de Ensino Pesquisa e Extensao
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ANEXO V

RESOLUCAO DO CEPE AEVSF/FACAPE N° 02/2017

Estabelece diretrizes e regras para a
realizacdo de cursos no periodo das férias,
delimita seus objetivos e da outras
providéncias.

CONSIDERANDO as disposicoes Lei Federal no. 9394/96 — Lei de Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional — que estabelece, em seu art. 43, I, que a
Educacéo Superior tem por finalidade formar diplomados nas diferentes areas do

conhecimento, e colaborar na sua formacgao continua;

CONSIDERANDO o expressivo numero de estudantes dos cursos de graduacgao
da Facape que requerem, a cada ano letivo, que sejam oferecidos, no periodo
das férias escolares, compreendido entre os meses de dezembro, janeiro e
julho, cursos intensivos de disciplinas isoladas, com os mais diversos objetivos,
todos comprovadamente legitimos e passiveis de apreciacdo e aprovacao;

CONSIDERANDO que o momento atual guarda ainda a transicdo entre o
cumprimento da grade curricular extinta e a nova grade curricular de alguns dos
cursos mantidos pela AEVSF/FACAPE, existindo ainda estudantes de
graduacdo ingressos na vigéncia do ementario anterior e, portanto, carentes de

cumprimento das obrigacdes referentes ao novo ementario;
CONSIDERANDO, por fim, que o nimero de disciplinas sob estudo intensivo a
ser realizado no periodo de férias escolares é bastante expressivo, assim como

0 € o plantel de discentes atendidos por estes cursos;

CONSIDERANDO a necessidade do discente em regularizar sua grade

curricular em raz&o de reprovacéao.
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O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensédo, no uso de suas
atribuicoes,
RESOLVE:
| - CONCEITO

Art. 1°. Para efeito desta norma, denomina-se “curso de férias” o estudo de

disciplinas isoladas oferecido nas férias escolares de dezembro, janeiro e julho.

Paragrafo Unico - Resta terminantemente vedada a oferta de curso de férias

fora do prazo previsto no caput deste artigo.

Il - DOS REQUISITOS

Art. 2°. Para sua efetivagdo, os cursos de férias deverao:

| — Estar previstos no calendario académico da instituicao;

Il — Iniciar apds o encerramento do semestre letivo imediatamente anterior;
lIl — Ser concluidos antes do inicio do semestre letivo posterior.

Art. 3° - Os cursos de férias somente serdo oferecidos se o niumero de discentes
matriculados atingir o minimo de 20 alunos, e ndo poderdo formar turmas com

namero superior a 55 alunos.

Art. 4° - Para sua efetivacdo, os cursos deveréo tramitar obedecendo o seguinte:

| — Os alunos interessados deverdo fazer o requerimento junto a Central de
Atendimento ao Discente — CAD - pelo menos 15 (quinze) dias antes do término
do semestre letivo, anexando a este lista de alunos em numero minimo
necessario ao oferecimento do curso. A CAD encaminhara os requerimentos as

Coordenacoes dos Cursos respectivos;

I — De posse do requerimento, apdés sua aprovacdo pelo colegiado, o
coordenador solicitara ao colegiado do curso a indicacdo de um docente que

ministrard o curso de férias, sendo inicialmente, consultado aquele(s) que
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ministra(m) a disciplina almejada no semestre corrente. Na impossibilidade de o

professor indicado assumir o ministério do curso de férias, a Coordenacéo

indicara outro professor apto a assuncéo do mister;

lll = A Coordenacdo encaminhara o pleito a Diretoria Académica que, na ultima
semana do semestre letivo, 0 aprovara e encaminhara a CAD para abertura das
matriculas, que devera ocorrer, no minimo, 10 (dez) dias Uteis antes do término

do semestre letivo.
Il - DA MATRICULA
Art. 5° - O periodo de matricula sera de até trés dias apds o encerramento do

semestre letivo, ja definido no calendario académico;

Art. 6° - Poderdo matricular-se nos cursos de férias todos os alunos que

atendam os requisitos de matricula constantes no Regimento Interno da AEVSF.

Art. 7° — Cada aluno podera matricular-se em, no maximo, duas disciplinas por

curso de férias, desde que haja compatibilidade de horarios.

Paragrafo unico - O aluno que concluir disciplinas em cursos de férias fara o(s)
ajuste(s) da(s) disciplinas (s) no periodo de ajuste de disciplinas determinada no

calendario académico.

I — DO PAGAMENTO

Art. 8° - O valor a ser pago pelo curso de férias sera o equivalente a
semestralidade da disciplina;

Paragrafo Unico: O pagamento devera ser realizado a vista, sem desconto, ou
em cartdo de crédito, dividido em até 04 (quatro) parcelas mensais, iguais e

sucessivas;

IV — DA REMUNERACAO DO DOCENTE

Art. 9°- A remuneracdo do docente que ministrara o curso de férias sera

calculada de acordo com sua categoria e equivalerd a semestralidade da
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disciplina. A remuneracéo referente ao més de julho seréa realizada, conforme o

pagamento dos cursos de férias de dezembro e janeiro.

Art. 10° - A remuneracao do professor serd paga apos os registros dos dados no
sistema SIFAC e entrega do diario finalizado na Central de Apoio Discente —
CAD. A CAD encaminharad documento para o coordenador do curso para tomar
as providéncias para pagamento do professor. O coordenador do curso ficara
responsavel de encaminhar documento ao setor de pessoal para o devido

pagamento, com copia para o professor.

V — DAS CONDICOES GERAIS

Art. 11 - Os pré-requisitos para matricula, a frequéncia dos alunos, a forma de
avaliacdo, e os itens omissos nesta resolucédo seguem os termos do Estatuto e
Regimento Interno da AEVSF.

8 1° - O professor designado a ministrar o curso de férias devera registrar o
plano de aulas, plano de avaliacdo e cronograma geral, bem como o registro das
notas, no sistema académico — SIFAC, de acordo com as normas do regimento

interno;

§ 2° O curso de férias ndo podera ser realizado em periodo inferior a 20 dias e
superior a 35 dias (com excecao de domingos e feriados) e ndo podera exceder

04 (quatro) horas aulas por dia;

8 3° Nao serdo aceitos trancamentos e cancelamentos de matriculas de curso de
férias e nem tampouco restituicdo do valor pago, exceto pelo nao oferecimento
do curso de férias; (VIDE RESOLUCAO DO CEPE AEVSF/FACAPE N°03/2017).

8 4° A ndo observancia das normas aqui estabelecidas importara no
cancelamento da matricula, sem restituicdo do valor pago; (VIDE RESOLUCAO
DO CEPE AEVSF/FACAPE N°03/2017).

§ 5° As disciplinas de praticas, estagio, trabalhos de conclusdo de curso,

monografias ou de carater experimental, em funcéo da necessidade de um maior
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tempo para integralizacdo do processo ensino-aprendizagem, nao poderéo ser

ofertadas em cursos de férias.

Art. 12 - Esta resolucdo entrar4 em vigor na data da sua publica¢do, produzindo

seus efeitos a partir de 11/12/2017.

Art. 13 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Petrolina, 8 de dezembro de 2017.

José Alberto Gongalves Moura
Diretor Executivo AEVSF/FACAPE
Presidente CEPE
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RESOLUCAO DO CEPE AEVSF/FACAPE N° 03/2017

Regulamenta a restituicdo da matricula de
curso de férias no ambito da
AEVSF/FACAPE.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o processo de restituicdo
referente aos cursos de férias ofertados na AEVSF/FACAPE;
O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, no uso de suas

atribuicoes,

RESOLVE:

Art. 1°. Garantir o direito a restituicdo do valor da matricula de curso de férias,
caso o setor responsavel ndo homologue a matricula do estudante, em razdo da
falta de preenchimento de requisitos necessarios para continuidade do curso de
férias ou da auséncia de cumprimento de disciplina que seja pré-requisito do
curso ofertado.

Art. 2°. Garantir o direito ao estudante de receber o valor custeado quando a
matricula do curso de férias for realizada antes da finalizacdo do semestre, e em
sequéncia o estudante comprovar aprovacdo na disciplina posta no curso de
férias.

Art. 3° - Os valores mencionados nos paragrafos anteriores serdo devolvidos na
mesma modalidade que foi realizado o pagamento da matricula.

Art. 4° - Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacdo, produzindo
seus efeitos a partir de 11/12/2017.

Art. 5° - Revogam-se as disposi¢cées em contrario.

Petrolina, 8 de dezembro de 2017.

José Alberto Gongalves Moura
Diretor Executivo AEVSF/FACAPE
Presidente CEPE
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ANEXO VI
TERMINOLOGIAS

Para efeito da aplicacdo do Regimento Interno da FACAPE, adotam-se as
seguintes terminologias:

ABANDONO DE CURSO - Configura-se pela nao efetuacdo da matricula do
estudante em disciplinas/atividades, depois de esgotados os quatro periodos de
trancamento permitido pelo Regimento Interno.

ABONO DE FALTAS - Na educac¢do superior ndo ha abono de faltas, exceto
Nnos casos expressamente descritos no Art. 40° e seu complementos, previstos
pelas leis em vigor.

AJUSTE CURRICULAR - Alteracao no Curriculo que néo acarreta modificacdes
no perfil do profissional definido no Projeto Pedagdgico do Curso, caracterizada
como: alteracbes de ementas, programas de disciplinas, pré-requisitos,
periodizacdo, elenco de disciplinas obrigatérias e eletivas e atividades
complementares, nomenclatura e codigo de disciplinas/atividades obrigatérias e
eletivas, transformacdo de disciplinas/atividades obrigatorias ou eletivas,
exclusdo de disciplinas/atividades, desmembramento de disciplinas, sem
alteracao da carga horaria total do curso.

ATA DE REALIZACAO DAS AVALIACOES - Registro escrito que se comprova
a realizacdo da avaliacao pelo estudante, conforme data e horério.

ANTECIPACAO DAS AVALIACOES - A vista de solicitacdo formal do
estudante, a instituicdo podera antecipar data para realizacdo de avaliagdo no
gue dispde a sec¢ao XIV em seu Art. 29° deste Regimento.

ANTECIPACAO DA COLACAO DE GRAU - Condicao referente a antecipacéo
da Cerimobnia Oficial de Colacdo de Grau para formandos dos cursos de
graduacédo no regime presencial, na conformidade com os dispositivos da secéo
XV em seu Art. 39° deste Regimento.

APROVEITAMENTO ACADEMICO - Resultado dos indices conseguidos pelo
estudante durante as atividades escolares, expresso pela nota final, coeficiente
de rendimento e registro de frequéncia.

ASSESSORIA PEDAGOGICA - Orgao vinculado & Diretoria Académica, que
tem como finalidade fomentar subsidios tedrico-praticos a gestdo nos processos
educativos institucionais.

ASSIDUIDADE - Conceitua-se assiduidade o comparecimento do estudante
com regularidade e exatidao as aulas.
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ATIVIDADES - Forma pela qual os conteddos de estudos se apresentam no
curriculo, podendo aparecer com a mesma denominacgdo do contetdo que deu
origem, ou desdobradas sob a forma de diversas denominacgfes, organizando
conhecimentos afins.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES CURSO (ACC) — Atividades de carater
académico, cientifico e cultural que possibilitam o reconhecimento de
habilidades, conhecimentos e competéncias do estudante, inclusive adquiridas
fora do ambiente escolar, que estimulam a préatica de estudos independentes e
opcionais, permitindo a permanente e contextualizada atualizacdo profissional
especifica como complementacdo de estudos. As ACC serdo vinculadas as
Coordenacbes de Curso e regulamentadas pela Resolugdo N° 06/2011(Anexo

).
ATIVIDADE EXTRACLASSE - Sao atividades desenvolvidas além da sala de

aula, com o objetivo de reforcar ou ampliar os conteddos abordados em classe
oportunizando ao estudante o desenvolvimento pratico do aprendido.

AVALIAQAO DE APRENDIZAGEM EM CARATER EXCEPCIONAL (REGIME
ESPECIAL DE AVALIACAO) — Procedimento correspondente a avaliagdo em
disciplina/atividade a qual o estudante esteve impossibilitado de comparecer,
desde que justificado por legislacdo superior ou autorizado pela Coordenacgéo de
Curso ao qual a disciplina/atividade se vincular depois de analisada sob a luz
dos critérios previamente estabelecidos por estas instancias.

AVALIACAO DO RENDIMENTO ACADEMICO - Processo de averiguacdo do
rendimento académico do estudante. Abrange o aspecto processual, qualitativo,
guantitativo e continuo, incidindo sobre a frequéncia e aproveitamento de
estudos na forma dos instrumentos avaliativos dispostos neste regimento.

AVALIACAO INSTITUCIONAL - Instrumento gerencial e pedagdgico que
envolve a afericdo, revisdo e construcdo. Revela a adequacéo e a qualidade do
desempenho institucional. Esta prevista pelo Sistema Nacional de Avaliacao
da Educacao Superior (SINAES) - tem “por objetivo identificar o perfil da
instituicdo e o significado de sua atuacado, por meio de suas atividades,
cursos, programas, projetos e setores” (Lei n® 10.861).

W
g

BACHARELADO - Modalidade de oferta de curso de graduagédo que conduz ao
grau de bacharel. Esse grau confere ao diplomado habilidades e competéncias
num determinado campo do saber para o exercicio da profissao.

BOLETIM SEMESTRAL - Documento emitido apos cada periodo letivo, no qual
esta registrado o resultado obtido pelo estudante nas disciplinas/atividades em
gue se inscreveu haquele periodo letivo, bem como os cancelamentos de
disciplinas/atividades e o seu coeficiente de rendimento acumulado.
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CAD - (CENTRAL DE ATENDIMENTO AO DISCENTE) - o6rgéo vinculado
diretamente a Diretoria Académica responsavel pela admissdo, matricula,
registros, documentacdo e emissao de documentos da vida Académica dos
estudantes da graduacéao.

CALENDARIO ACADEMICO - Calendario que determina as datas e prazos
para as atividades académicas bem como as rotinas administrativas decorrentes
dos procedimentos académicos a serem cumpridos pelas instancias
competentes.

CANCELAMENTO DE DISCIPLINA/ATIVIDADE - Ato administrativo pelo qual
uma disciplina é desativada do Plano de Estudos do estudante, podendo ser de
natureza administrativa ou solicitada pelo estudante.

CANCELAMENTO DE CURSO - Extin¢ao total do vinculo do estudante com a
FACAPE, ao qual esta matriculado. Podera ser voluntario (quando se tratar de
transferéncia para outra instituicdo de ensino ou de solicitacdo do interessado)
ou por ato administrativo.

CANDIDATO - Estudante egresso do ensino médio ou equivalente, que se
inscreve para concorrer a um processo seletivo de ingresso em curso superior
de graduacao.

CARGA HORARIA — Numero de horas das atividades de cada componente
curricular a ser cumprido pelo estudante para fins de integralizacéo curricular.

CARGA HORARIA MINIMA ESTABELECIDA PELA IES PARA O CURSO -
Minimo de horas a serem cursadas pelo estudante para concluir todas as
exigéncias curriculares (componentes curriculares tedricos e praticos, estagios,
trabalho de conclusdo de curso, entre outros) do curso em que esta matriculado
respeitando as Diretrizes Curriculares Nacionais.

CEE - (CONSELHO ESTADUAL DE EDUCACAO) - Orgdo normativo,
deliberativo e consultivo do Sistema de Ensino do Estado de Pernambuco.

CES — (CAMARA DE ENSINO SUPERIOR) - Orgdo normativo vinculado ao
Conselho Nacional de Educacédo. Exerce atribuicbes conferidas pela Lei
9.131/95, emitindo pareceres e decidindo privativa e autonomamente sobre os
assuntos que Ihe sao pertinentes.

CDA - (CONSELHO DELIBERATIVO AUTARQUICO) - Orgdo superior de
direcdo administrativa e disciplinar da FACAPE, no que dispde o Art. 9° do
Decreto n°. 085/09.

CENTRO UNIVERSITARIO - Instituices de Ensino Superior pluricurriculares,
abrangendo uma ou mais areas do conhecimento, que se caracterizam pela
exceléncia do ensino, qualificacdo do corpo docente e pelas condicbes de
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trabalho académico oferecido a comunidade escolar. Tém autonomia para criar,
organizar e extinguir, em sua sede, cursos e programas de educacao superior.

CPA — (COMISSAO PROPRIA DE AVALIACAO) - Nos termos do artigo 11 da
Lei n® 10.861/2004, a qual institui o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao
Superior (SINAES), a comisséao propria de avaliacdo € constituida pela Diretoria
Académica, assegurada a participacdo de segmentos da comunidade
universitaria e da sociedade civil organizada, com atuacdo autbnoma em relacéo
aos demais 0Orgdos colegiados existentes na instituicdo de educacdo superior
com as atribuicbes de conduzir os processos de avaliagéo interna da instituicdo,
bem como na sistematizacdo e prestacdo das informacbes solicitadas pelo
Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP).

CEPE - (CONSELHO DE ENSINO PESQUISA E EXTENSAO) — Orgido de
deliberacdo coletiva responsavel pela politica académica da FACAPE. Trata da
normatizacao das questées de ensino, pesquisa e extensao.

CERTIFICADO DE CONCLUSAO - Documento que certifica provisoriamente a
conclusdo de um curso até a expedicdo do diploma pela Universidade Federal
de Pernambuco.

COEFICIENTE DE RENDIMENTO - indice de aproveitamento académico do
estudante expresso pela média ponderada geral das Notas Finais, tendo como
peso a carga horaria que cada disciplina /atividade confere.

COLEGIADO DE CURSO - Orgdo de deliberacdo coletiva, formado pelos
professores e estudantes do préprio curso e que € responsavel pela definicdo
das diretrizes e supervisdo do desenvolvimento académico do curso e que
presta assisténcia aos estudantes através do coordenador (a) do curso.

o

W
g

COMISSAO DISCIPLINAR - Orgdo competente para apurar, processar e julgar
as infracbes disciplinares, no que dispbe o0s preceitos na secado IV deste
regimento.

COMPONENTES CURRICULARES - E o conjunto de disciplinas/atividades
contempladas na matriz curricular do curso da FACAPE, distribuidas por eixos
de formacédo, podendo ser de natureza obrigatoria ou eletiva.

COMUNIDADE ACADEMICA - Orgdo participativo de natureza comum e
partihada que d&o apoio as atividades académicas, representada pelos
professores, estudantes, técnicos administrativos e sociedade civil.

CNE — (CONSELHO NACIONAL DE EDUCACAO) - 6rgéo colegiado integrante
da estrutura do Ministério da Educacédo do Brasil (MEC), que atua na formulagéo
e avaliacdo da politica nacional de educacéo.
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CONCLUINTE - Estudante que estd no ultimo periodo do curso superior, ja
apto, portanto, a concluir todas as exigéncias académicas (componentes
curriculares, estagios, trabalho de conclusao de curso, entre outras).

CORPO DOCENTE - Grupo de professores da instituicio que exerce o
magistério

CONTEUDO PROGRAMATICO DA DISCIPLINA — E o detalhamento dos
conhecimentos, habilidades e atividades, ordenados em sequéncia logica, que
possibilita o alcance dos objetivos preestabelecidos para o processo de ensino-
aprendizagem. E delimitado por unidades didaticas, com subdivisbes tematicas
de cada uma.

CONTEUDOS TEORICOS - CONCEITUAIS — Comp&em o conjunto de
disciplinas de natureza tedrico-conceitual explicitadas no eixo de formacéo
fundamental e profissional da matriz curricular do curso, conforme o Projeto
Pedagodgico, 0 que constituem elementos restritos para averiguacdo do
rendimento académico.

CREDITO: Unidade relativa a disciplina/atividades exigidas a serem cumpridas
pelo estudante correspondente a 15 (quinze) horas-aula.

CURRICULO - Conjunto de disciplinas/atividades de um curso a ser cumprido
pelo estudante para a obtencdo de diploma de curso de graduacéo.

CURSO - Combinacdo de componentes curriculares e atividades organizadas,
em campos gerais e especificos do conhecimento, para atender objetivos
educacionais definidos pela Instituicdo, segundo diretrizes curriculares
aprovadas pelo CNE. Na educacédo superior, 0S cursos podem ser sequenciais,
de graduacédo e de pés-graduacao.

CURSO DE EXTENSAO - modalidade de curso de curta e média duracéo
concebido para se adequar as necessidades especificas de profissionais,
graduados ou nédo, e também para estudantes que buscam aprofundar seus
conhecimentos em determinada area, com carga horaria entre 90 horas e 220
horas. Nao emitem diploma, mas certificados.

CURSOS INTENSIVOS - E a oferta de componentes curriculares em periodo de
férias.

CURSO DE GRADUACAO - Conjunto de componentes curriculares e atividades
organizadas em area do conhecimento, voltadas para a formacao de estudantes,
gue confere grau académico comprovado por meio de diploma, e aberto a
candidatos que tenham concluido o ensino médio, ou equivalente, e que tenham
sido classificados em processo seletivo. Podem ser ministrados nas
modalidades: bacharelado, licenciatura, tecnolégico ou formacdo profissional
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(especifico da profissdo). Um curso de graduacdo pode oferecer uma ou mais
habilitacGes.

CURSO RECONHECIDO - E aquele cujos diplomas expedidos, quando
registrados, tém validade académica em todo o territorio nacional (art. 48 da LDB
e Portaria MEC 877, de 30/07/97).

DIPLOMA DE GRADUACAO - Documento oficial expedido ao graduado e que
Ihe confere um grau e um titulo.

DIRETRIZES CURRICULARES NACIONAIS (DCN) - Orientacbes para a
elaboracdo de curriculos que devem ser adotadas por todas as Instituicbes de
Ensino Superior - IES, devendo estimular a superacao das concepg¢des antigas
e herméticas das grades curriculares, dentro da perspectiva de assegurar a
flexibilidade, a diversidade e a qualidade da formacdo oferecida aos
estudantes.

W
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DISCIPLINA — E o conjunto de estudos de um setor de conhecimento,
correspondente a um programa a ser desenvolvido em um periodo letivo.

DISCIPLINA COMUM - Refere-se ao conjunto de conhecimentos que deve ser
comum a todos os estudantes, no qual se da uma interacao ativa entre todos 0s
componentes curriculares de uma proposta pedagodgica. Tem por objetivo
assegurar que todos os estudantes da FACAPE recebam uma formacéo ao
mesmo tempo cidada, interdisciplinar e profissional, possibilitando otimizar a
gestdo da oferta de disciplinas pelo corpo docente e, como consequéncia,
ampliar a mobilidade académica dos estudantes entre os demais cursos.

DISCIPLINA EQUIVALENTE - E a disciplina que, apesar da nomenclatura
(nome) ser diferente, seus conteudos, carga horaria e créditos tém valores
iguais. A equivaléncia de disciplinas poder4 (ou ndo) ser reciproca. Esta
definicdo esta explicita no PPC e cadastrada no SIFAC.

DISCIPLINAS CREDITADAS - Sé&o as disciplinas que, cumulativamente,
cumpram as seguintes exigéncias: ser equivalentes em pelo menos 75% do
contetdo programatico a correspondente disciplina que sera dispensada com a
da FACAPE; ter carga horaria igual ou superior; ser oferecida regularmente pela
instituicdo onde foram cursadas como integrante do curriculo de um curso
devidamente reconhecido; ter sido cumprida em regime de frequéncia
obrigatoria;

DISCIPLINAS PRATICAS PROFISSIONAIS - Sdo as disciplinas de carater
tedrico-pratico, desenvolvidas ao longo do semestre letivo, desenvolvidas nos
campos da pratica profissional.

DISCIPLINA EXCEDENTE - a disciplina matriculada a mais pelo estudante

além daquelas determinadas na matriz curricular do curso, ou seja, excede ao
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total de créditos previsto a cada periodo, conforme os tramites regimentais que
regulam o processo de matricula na FACAPE.

DISCIPLINA ISOLADA - Aquela matriculada por estudante especial ou ouvinte
interessado em complementar ou atualizar conhecimentos em disciplinas
integrantes dos cursos de graduacdo da FACAPE, sem exigéncia do processo
seletivo, e na conformidade com a secéo V deste regimento.

DISCIPLINAS OBRIGATORIAS - Disciplinas/atividades consideradas como
imprescindiveis para a formacao basica e profissional dos estudantes, oriundas
dos contetdos de estudos discriminados nas diretrizes curriculares ou néo,
podendo ser de formacao especifica e/ou formagdo complementar.

DISCIPLINAS ELETIVAS - Disciplinas/atividades incluidas no elenco de
disciplinas/atividades oferecidas pela instituicdo, descriminadas no Projeto
Pedagogico do Curso, com o objetivo de ampliar a formacao geral do estudante,
devendo ser obtido um minimo de carga horaria nestas disciplinas/atividades,
para a integralizacao curricular.

DISPENSA DE DISCIPLINA (APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS) -
Dispensa feita ao estudante da FACAPE de inscrever-se em disciplina/atividade
de seu curso, com base no reconhecimento do valor formativo equivalente a
disciplina do Curriculo de um Curso desta Instituicdo, cursada com
aproveitamento nesta ou em outra Instituicdo de Ensino Superior.

EAD - EDUCACAO A DISTANCIA - Modalidade de ensino que possibilita a
autoaprendizagem com a mediacdo de recursos didaticos sistematicamente
organizados, apresentados em diferentes suportes de informacao, utilizados
isoladamente ou combinados e veiculados pelos diversos meios de
comunicagao.

EDITAL - Ato oficial escrito e divulgado para conhecimento publico, sendo, por
isso, afixado em lugares visiveis a todos ou anunciados pela imprensa.
Apresenta fins diversos, como convocacao para reunides, abertura de cursos ou
concursos, chamada para matricula, rematricula etc. A divulgacao sera realizada
e estara disponivel no sitio eletrdnico da FACAPE.

EMENTA - Topicos ou unidades do contetudo programatico de uma disciplina ou
atividade integrante do curriculo de um curso.

ENADE - (EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DO ESTUDANTE) — De acordo
com a Portaria Normativa N° 40 de 12/12/2007, o ENADE integra o Sistema
Nacional de Avaliacdo da Educacéo Superior (SINAES), tem como objetivo aferir
o0 desempenho dos estudantes dos cursos de graduacdo em relacdo aos
conteudos programaticos previstos nas Diretrizes Curriculares e as habilidades e
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competéncias em sua formacdo. O exame € obrigatério para os estudantes
selecionados e condigéo indispensével para a emisséo do historico escolar

EQUIVALENCIA DE DISCIPLINA - Entende-se por Equivaléncia de
disciplinas/atividades o reconhecimento de igual ou semelhante valor formativo
entre disciplinas/atividades dos cursos de graduacdo da FACAPE, obrigatoria(s),
ou eletiva(s), e o valor formativo de outras disciplinas/atividades cursado(s) com
aproveitamento em outro curso presencial da FACAPE, de graduacdo ou poés-
graduacdo, ou através da modalidade de disciplinas isoladas.

ESTAGIO - Atividades de aprendizagem social, profissional e cultural,
proporcionadas a estudantes pela participacdo em situacdes reais de vida e de
trabalho em seu meio, realizadas na comunidade em geral, ou junto a pessoa
juridica de direito publico ou privado, sob responsabilidade e coordenacao da
FACAPE, respeitada a legislacdo em vigor.

ESTAGIO OBRIGATORIO — Componente curricular obrigatério direcionado a
consolidacdo dos desempenhos profissionais desejados inerentes ao perfil
profissional com regulamentacédo prépria, e observada a legislacdo em vigor.

ESTAGIO SUPERVISIONADO - O estagio supervisionado propicia ao
estudante a oportunidade de qualificacdo pratica, pela experiéncia no exercicio
profissional ou social, acompanhado e supervisionado profissionalmente, o que o
torna uma atividade facilitadora da obtencdo de um trabalho, na maior parte das
vezes, do “primeiro emprego”.

ESTATUTO - E a Lei organica que expressa formalmente os principios que
regem a FACAPE.

ESTUDANTE - Individuo que se dedica a apreensao de conhecimentos sobre
determinada ciéncia.

ESTUDANTE REGULAR - (Estudante ativo) - Individuo que esta regularmente
matriculado em um curso da institui¢ao.

ESTUDANTE BOLSISTA - Estudante beneficiado pelos programas
governamentais de assisténcia estudantil de bolsa - auxilio a estudos, de modo
a favorecer sua permanéncia e a conclusédo do curso no tempo regular.

ESTUDANTE BOLSISTA DA FACAPE - Estudante oriundo da escola publica
e/ou servidores publicos municipais beneficiados pela Lei N° 1.892 de
19/12/2006 e seus dispositivos.

ESTUDANTE DESISTENTE - Estudante que pede o cancelamento da sua
matricula no curso.
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ESTUDANTE DESLIGADO - Estudante que, por iniciativa da Instituicdo e tendo
em vista seu Estatuto e Regimento ou suas normas académicas, teve sua
matricula no curso cancelado.

ESTUDANTE ESPECIAL — Estudante admitido para cursar um numero limitado
de componentes curriculares de um curso superior.

ESTUDANTE MATRICULADO - Diz-se do estudante que realiza sua inscricdo
formal em um curso superior, apos a apresentacdo de toda a documentacéo e
cumprimento das formalidades exigidas. No caso de aluno novo, é obrigatério
gue tenha sido aprovado em processo seletivo.

ESTUDANTE NOVO - Estudante que, apés se submeter a processo seletivo,
ingressa, pela primeira vez, em curso superior.

ESTUDANTE OUVINTE - Estudante que, ao cursar disciplina isolada, submete-
se apenas ao direito de certificacdo de frequéncia, ndo configurando vinculo com
a FACAPE.

ESTUDANTE PORTADOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS — Estudante que
apresenta limitagbes de ordem fisica (auditiva, visual, mental,
motora),psicologica ou emocional, relativamente a sua faixa etaria e aos padrdes
vigentes.

EXTRAORDINARIO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS - Dispensa de
componente curricular concebida pelo Colegiado do Curso ao estudante que
tenha realizado estudos/atividades na FACAPE ou em outra Instituicdo de
Ensino Superior —IES devidamente credenciada, na conformidade com os
dispositivos da Resolucao/anexo IV deste regimento.

FACAPE — FACULDADE DE PETROLINA - Instituicdo de promoc¢éo do ensino
superior, vinculada a Prefeitura Municipal de Petrolina/PE.

FREQUENCIA AS AULAS - Em conformidade com a Lei N° 9.394/96, Art. 24,
inciso VI, é obrigatéria a frequéncia estudantil em, no minimo, 75% (setenta e
cinco por cento) da carga horaria de cada disciplina/atividade prevista na matriz
curricular do curso, vedado abono de faltas. Frequéncia no ambito académico é
sinbnimo de assiduidade, portanto o estudante sera considerado reprovado na
disciplina, se ndo atingir 75% de frequéncia, independentemente das notas
obtidas.

FLUXOGRAMA - E a forma grafica que representa o percurso que o estudante
ird fazer no curso, traduzindo a duragédo do mesmo e o conjunto de componentes
curriculares que o integram, bem como os pré-requisitos.

GRADUADO - Aquele que se graduou ou se diplomou em algum curso de
graduacdo, recebendo um grau académico.
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GRAU ACADEMICO - Conferido pela Instituicdo de Educacdo Superior
(universidade, centro universitério, faculdades integradas, faculdade, escola ou
instituto superior, centro de educacéao tecnolégica) como reconhecimento oficial
por ter o estudante concluido, com sucesso, todos 0s requisitos exigidos pelo
curso.
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GRAU DE BACHAREL - E o grau académico conferido ao estudante que
concluiu curso que oferta a modalidade bacharelado.

GRAU DE TECNOLOGO - E o grau académico conferido ao estudante que
concluiu o curso superior na modalidade tecnélogo.

HISTORICO ESCOLAR- Documento oficial que representa o desempenho
académico do estudante, contendo o registro das disciplinas/atividades, e as
monitorias exercidas durante o seu vinculo com a universidade.

HORA-AULA - E o mesmo que hora de atividade ou de trabalho escolar efetivo,
sendo este, portanto, um conceito estritamente académico, ao contrario daquele
gue € uma unidade de tempo. Nos devidos termos do Parecer CNE/CES N°261
de 9/11/2006, nos cursos de graduacdo é de sessenta (60) minutos a duragao
da hora-aula, quer se trate de aula diurna, quer de aula noturna. A reducao
desse tempo representa inobservancia da carga horaria, vale dizer,
descumprimento do curriculo minimo, o que torna cabivel a aplicacdo das
sancdes previstas em lei.

HORARIO DE AULAS - Cronograma que define os dias da semana e horéarios
das disciplinas a serem cursadas no semestre letivo pelo estudante.

INFRACOES DISCIPLINARES - Considera-se infracdo disciplinar a acéo ou
omissao prevista no Estatuto ou no Regimento Interno desta IES que tenha se
efetivado, em todo ou em parte, ou produzido seus efeitos, em todo ou em parte,
em suas dependéncias ou nos locais de realizacdo de atividades relativas ao
fazer académico.

INGRESSANTE - Estudante que efetiva matricula em curso superior, em uma
das seguintes condicdes: estudante novo; estudante que mudou de curso
interno; estudante que foi transferido de outra instituicdo; estudante que foi
transferido Exofficio; estudante portador de diploma de curso superior.

INGRESSO - Ato formal de entrada de um estudante num curso, desde que
cumpridas as condi¢des legais exigidas para tal.

INTEGRALIZACAO CURRICULAR — Cumprimento de toda a carga horéria e de
todos os componentes curriculares exigidos no Curriculo de um Curso.

INSCRICAO SEMESTRAL EM COMPONENTES CURRICULARES - E o ato
reservado e obrigatério ao estudante regularmente matriculado na FACAPE,
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inscrever-se nos componentes curriculares disponibilizados para o periodo
letivo, observando os pré-requisitos e o limite minimo e maximo da carga
horaria, em data estabelecida pelo Calendario Académico.

INSCRICAO EM DISCIPLINAS — Ato através do qual o estudante vinculado
solicita, a cada periodo letivo, as disciplinas previstas no curriculo de seu curso.

INSCRICAO ONLINE - Procedimento efetuado pelo estudante através da
internet, em periodo estabelecido no Calendario Académico, sendo obrigatorio
para todos os estudantes dos cursos de graduagao.

IES — INSTITUICAO DO ENSINO SUPERIOR — Denominacdo das Instituicdes
credenciadas e recredenciadas pelo Ministério da Educag¢do no que dispde a
Resolucdo CNE/CES N° 7 de 28/11/2008.

LDB - LEI DE DIRETRIZES E BASES DA EDUCACAO NACIONAL (Lei N°
9.394/96) - E a lei organica e geral da educacéo brasileira. Ditas as diretrizes e
as bases da organizacao do sistema educacional.

LINHAS DE PESQUISA - Destaque ou tendéncia de uma linha de
aprofundamento dos estudos na area de conhecimento do curso expressas no
projeto pedagogico do curso.

MATRICULA - Ato que vincula oficialmente o estudante & FACAPE, onde
ingressou por uma das modalidades previstas no Art. 19°, § 4° deste
Regulamento.

MATRICULA-VINCULO INICIAL - Consiste na matricula inicial apds processo
de seletivo de admissao no que concerne a secao Il deste regimento.

MATRICULA EM REGIME ESPECIAL - constitui a matricula de estudantes na
categoria “especial” ou “ouvinte” normativo na Secao V deste regimento.

MATRIZ CURRICULAR - Constitui a organizacdo curricular. Expressa a
semestralidade e a sequéncia das unidades curriculares considerando o0s
pressupostos da interdisciplinaridade, contextualizagdo dos conhecimentos e a
viabilizacdo do desenvolvimento de acdes, projetos e pesquisas integrados em
um mesmo semestre, além de seus pré-requisitos e equivaléncias para cada
disciplina, visando atender ao perfil do egresso necessario ao desempenho
profissional.

MEC - (MINISTERIO DA EDUCACAO) — E o 6rgdo maximo que regula a
educacéo do pais.

MODALIDADE - Na educacao superior, os cursos de graduacdo podem ser
oferecidos nas seguintes modalidades: bacharelado, licenciatura, tecnoldgico,
especifico referente a profissionalizacéo.
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MUDANCA CURRICULAR — Alteracéo curricular que acarreta interferéncias no
perfil do profissional definido no projeto pedagoégico do curso, caracterizada
como alteracdo de carga horéaria total do curso, alteracdo de conteudo de
estudos, introducdo ou exclusdo de estagio obrigatorio e trabalho de concluséo
de curso.

MUDANCA DE CURSO - Procedimento facultado ao estudante de Curso de
graduacdo da FACAPE, pelo qual, através de aprovacdo e classificacdo em
processo seletivo de admisséo interna, lhe é permitido o ingresso em outro curso
de graduacao desta Instituicdo, desde que n&do se encontre em processo de
rematricula.

MPG — MEDIA PONDERADA GERAL - Esté relacionada & soma dos valores de
um determinado conjunto de medidas, dividindo-se o resultado dessa soma pela
quantidade dos valores que foram somados. E a média aritmética simples e que
estamos acostumados a aplicar nas estimativas que fazemos quanto ao
desempenho académico do estudante.

NDE (NUCLEO DOCENTE ESTRUTURANTE) - instancia colegiada de
abrangéncia institucional de natureza educativa e autbnoma regido pelo parecer
CONAES (Comissao Nacional de Avaliacdo da Educac&o Superior) N° 04, de
17/06/2010.

NEE — NECESSIDADES EDUCACIONAIS ESPECIAIS - Terminologia adotada
para distinguir os estudantes em suas singularidades por apresentarem
limitacbes fisicas, motoras, sensoriais, cognitivas, linguisticas ou, ainda,
sindromes variadas, altas habilidades, condutas desviantes, que se enquadram
no Decreto N° 3.298/99.

NUMERO DE MATRICULA - Identifica o estudante durante sua trajetéria na
FACAPE, indicando o ano e o semestre de ingresso.

NOTA FINAL - Nota do estudante, registrada no Resumo Semestral, que
podera resultar ou da média aritmética simples ou ponderada das verificacdes as
guais o estudante foi submetido.

PDI - PLANO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL - Consiste num
documento em que se definem a missdo da instituicio de ensino superior e
as estratégias para atingir suas metas e objetivos. Abrangendo um periodo de
cinco anos, devera contemplar o cronograma e a metodologia de implementacao
dos objetivos, metas e acdes do Plano da IES.

PERIODIZACAO - Distribuicdo das disciplinas em periodos letivos sucessivos,
possibilitando a integralizacéo curricular do curso no tempo minimo proposto no
curriculo.
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PERIODO DE ESTUDOS MATUTINO - Espaco de tempo decorrido entre
07h30min horas e 13h30min horas, para alocacdo de turmas dos cursos de
graduacao.

PERIODO DE ESTUDOS VESPERTINO — Espaco de tempo decorrido entre
13h30min e 18h30min, para alocacao de turmas dos cursos de graduacao.;

PERIODO DE ESTUDOS NOTURNO - Espaco de tempo decorrido entre
18h50min horas e 22h10min horas, para alocacdo de turmas dos cursos de
graduacgéo.

PERIODO DE AJUSTE - Periodo previsto no Calendario Académico destinado
as alteragBes académico-administrativas no Plano de Estudos do estudante.

PERIODO DE PROCESSAMENTO ADMINISTRATIVO - Fase integrante do
Periodo de Ajuste, no qual as Coordenacfes de Curso procederdo aos ajustes
decorrentes das vagas resultantes de trancamento de matricula, cancelamento
de disciplinas, cancelamento ou remanejamento de turmas ou estudantes e
flexibilizacdo de modulos, além de inscricio em disciplinas de novos
ingressantes, podendo as Coordenacdes de Curso.

PERIODO DE AJUSTE DE DISCIPLINAS - Periodo incluso no Calendario
Académico, no qual o estudante podera requerer junto a Coordenacao de Curso
ajuste de disciplinas, ou seja, incluir ou substituir disciplinas matriculadas.

PERIODO LETIVO REGULAR — Periodo estabelecido pelas datas inicial e final
no Calendario Académico, e que compreenderda, no minimo, o niamero de dias
letivos determinado pela legislacéo superior.

PERMUTA DE TURNO - Procedimento facultado mutuamente entre estudantes
da FACAPE na troca de turno.

PIT — PLANO INDIVIDUAL DE TRABALHO - O Plano Individual de Trabalho
consiste no planejamento das atividades académicas do corpo docente da
FACAPE, ou seja, a descricdo dos processos de trabalho e distribuicdo das
responsabilidades e atribui¢cdes individuais, a identificacdo das condicdes e 0s
recursos necessarios a execucdo dos processos de trabalho; as providéncias
necessarias para a consecucdo dos padrées esperados e os resultados, sob
forma de metas, a serem atingidos e que servirdo de parametro para a avaliacao
do desempenho ao final do periodo.

PREMIACAO — Tem como objetivo incentivar o desempenho académico dos
estudantes nos seus diversos niveis, com a atribuicdo semestral do Prémio “Enio
Marcio”, destinados a valorizar a dedicagdo, o esforco e o desempenho,
proporcionando, também, o seu reconhecimento publico e exemplo aos demais
estudantes.
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PRE-REQUISITO - Disciplinas cujo contetido programatico ¢ indispensavel para
a compreensao e apreensao de outra(s) disciplina(s).

POS-GRADUACAO - Denominam-se Poés-graduacdo 0S cursos que visam
proporcionar ao estudante portador de diploma de nivel superior
aprofundamento dos saberes, permitindo alcancar atualizacdo e
aperfeicoamento profissional bem como elevado grau de competéncia cientifica
ou técnico-profissional.

PROCEDIMENTOS ACADEMICOS - Acbes necessarias ao fluxo natural das
atividades dos cursos nesta Instituigao.

PROCESSO SELETIVO DE ADMISSAO - Condicdo exigida pela Lei N°
9.394/96 para ingresso na educacao superior, constitui-se huma avaliacdo a que
devera se submeter o estudante que tenha concluido o ensino médio ou
equivalente.

PROGRAMA DE COMPONENTE CURRICULAR - Desenvolvimento da ementa
de um componente curricular, cujo contetdo orienta o professor e 0os estudantes
no decorrer do semestre letivo. E composto de ementa, objetivos, contetidos,
metodologia, recursos, avaliacdo, bibliografia basica e bibliografia complementar.

PROJETO PEDAGOGICO DE CURSO - Documento que explicita os
fundamentos tedrico-metodolégicos, os objetivos, o tipo de organizacdo e as
formas de implementacédo e avaliagdo do curso.

PROVAVEL FORMANDO - Estudante que, tendo em vista as disciplinas nas
guais se inscreveu, podera conseguir a integralizacdo curricular de seu curso
naguele periodo.

RECONHECIMENTO DE CURSO - Ato de reconhecimento do curso pelo MEC,
depois de cumpridas todas as exigéncias estipuladas, conforme os dispositivos
no Decreto N° 5.773 de 09/05/2006.

RECURSO - Ato que visa a revisdo e a modificacdo da decisédo final de
processo ou situacdo académica, na mesma instancia, para reconsideragéo, ou
em instancia superior, por meio da apresentacdo de novos argumentos e/ou
comprovantes.

REINTEGRACAO DE CURSO - Configura-se como possibilidade de retorno do
estudante desvinculado da FACAPE, mediante abandono do curso, exceto em
decorréncia de cancelamento do curso.

REGIME ACADEMICO LETIVO - O ano letivo regular, independentemente do
ano civil, terd, no minimo, 200 (duzentos) dias de trabalho académico efetivo,
distribuidos em dois periodos letivos, cada um com, no minimo, 100 (cem) dias,
excluido o tempo reservado aos exames finais. As atividades académicas séo
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definidas no Calendario Académico do qual constardo, pelo menos, o inicio,
encerramento de matricula, e os periodos de realizacdo das avaliacdes e
exames finais.

REGIME ACADEMICO SEMESTRAL - No Regime Académico Semestral, a
programacao académica tera como base o semestre letivo de 100 (cem) dias de
trabalho escolar efetivo. Os sabados definidos como dias letivos, podem ser
utilizados para reposicdo de aulas e/ou complementacdo das atividades
académicas.

REGIME DE CARGA HORARIA — Regime didatico-pedagogico adotado na
FACAPE para a integralizagdo da carga horéria total curricular. A carga horaria
mensura o esforco académico do estudante em cada disciplina e/ou atividade,
sendo creditada para fins da referida integralizacéo curricular.

REGIME DIDATICO - CIENTIFICO - Normas relativas as atividades didatico-
cientificas e administrativas comuns a comunidade académica da FACAPE, com
a finalidade de estabelecer procedimentos de acdo concernentes aos varios
aspectos da vida académica, explicitando principios e disposicfes estatutarias e
fixando padrbes normativos aos quais devera ajustar-se a elaboracdo de
regulamentos especificos.

REGIME DISCIPLINAR — Normas disciplinares da FACAPE que estende aos
membros da comunidade académica no que trata o respeito a pessoa humana, a
observancia das disposicoes legais, estatutarias e regimentais, e da preservacao
do patriménio ético, moral, cultural e material.

Rl - REGIMENTO INTERNO - E um conjunto de normas que regem o
funcionamento da FACAPE, complementando o Estatuto. Tem como principal
objetivo regulamentar assuntos internos da instituicao

REGIME DE TRATAMENTO EXCEPCIONAL - Programacao determinada para
atender estudantes legalmente amparados pela legislacdo e que visa a
possibilitar a apreensédo e a compreensao dos conteudos tedricos adequados as
peculiaridades dos casos e das disciplinas.

REGIME EXCEPCIONAL DE APRENDIZAGEM - Normas e procedimentos
académicos inerentes ao estudante que se enquadram no Decreto N° 3.298/99
com Necessidades Educacionais Especiais (NEE).
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REMATRICULA — E a renovacdo do vinculo com a Facape, ou seja, é a
confirmagéo de que o estudante dara continuidade aos estudos académicos no
semestre subsequente.

REUNIAO ORDINARIA — E a reunido comum, de sempre, que se faz
mensalmente ou diariamente. E regida pelo decurso da pauta.
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REUNIAO EXTRAORDINARIA — E a reunido que se realiza em carater de
urgéncia, por convocagao, para fins de dirimir situacao ocasional.

REVISAO DE PROVAS/NOTA — Direito ao estudante de requerer revisdo de
gualquer nota obtida em avaliacdo escrita, a qual foi submetida no que preconiza
este regimento em seu Art. 51 e dispositivos.

RENOVACAO DE CURSO - S&o modalidades de atos autorizativos
homologados pelo MEC para renovacdo do reconhecimento de
cursos/habilitacdes, ou seja, condicdo necessaria, juntamente com o registro,
para a validade nacional dos respectivos diplomas de conclusdo de curso; no
gue dispbe Decreto N° 5.773 de 09/05/2006.

SIFAC — SISTEMA ACADEMICO FACAPE - E o software responsavel pelo
controle académico da FACAPE.

SOLICITACAO FORA DO PRAZO - Toda e qualquer solicitagdo académica
efetivada posteriormente ao periodo previsto no Calendario Académico ou ao
prazo fixado para apresentacdo de recurso. O mérito da solicitacdo somente é
analisado depois que a justificativa para a intempestividade € aceita.

TEMPO MINIMO DE INTEGRALIZAQAO CURRICULAR (PERMANENCIA DO
ESTUDANTE NA IES) — E o nimero minimo de semestres letivos permitidos ao
estudante para sua integralizagao curricular.

TEMPO MAXIMO DE INTEGRALIZACAO CURRICULAR (PERMANENCIA DO
ESTUDANTE NA IES) - E 0 nimero méaximo de semestres letivos permitidos ao
estudante para sua integralizagéo curricular.

TCC (TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO) - E uma atividade académica
obrigatéria que consiste na sistematizacdo, registro e apresentacdo de
conhecimentos culturais, cientificos e técnicos, produzidos na area do curso,
como resultado do trabalho de pesquisa, investigacao cientifica e extensao, no
gue dispbe a Resolucao N° 06/2011(Anexo ).

TITULACAO — Denominagéo especifica conferida ao concluinte de um curso de
Graduacdo, decorrente da integralizac&o curricular deste curso.

TRANCAMENTO DE MATRICULA — Suspenséo temporaria dos estudos do
estudante, mantendo o seu vinculo com a FACAPE e garantindo o seu retorno
ao cadastro de estudantes aptos a inscricdo em disciplina no periodo seguinte
ao término do periodo de trancamento, se o estudante tiver direito ao retorno.
O trancamento é concedido, no prazo estabelecido pelo Calendario Académico,
por tempo expressamente estipulado no ato, que ndo pode ser superior a 4
(quatro) periodos letivos, incluindo aqueles em que foi concedido
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TRANSFERENCIA - Passagem do vinculo do estudante de curso de graduac&o
de uma Instituicdo de Ensino Superior para outra, com a finalidade de
prosseguimento de estudos.

TRANSFERENCIA INTERNA - Ato pelo qual o estudante de um curso de
graduacédo da FACAPE permuta o seu curso de graduacdo por outro curso de
graduacdo desta IES, regulamentado por Edital especifico.

TRANSFERENCIA EXTERNA — Ato pelo qual o estudante de um curso de
graduacao vinculado a outra IES credenciada pelo MEC permuta o seu curso de
graduacgéo por outro curso de graduacdo nesta IES, regulamentado por Edital
especifico.

TRANSFERENCIA EX-OFICIO — Mudanca de estudante de uma instituicéo para
outra, no mesmo curso, de funcionario publico civil ou militar (dele proprio, de
seu cOnjuge ou filhos) transferido, a servi¢o, para outro estado ou municipio.
Esta regulamentada em legislacdo especifica e os dispositivos deste regimento
na Secao ll, Inciso VI.

TRANSFERENCIA DE TURNO/TURMA - Ato pelo qual o estudante de um curso
de graduacdo da FACAPE pleiteia permuta de turno/turma entre estudantes
desta IES.

TOTAL DE VAGAS DE UM CURSO - Numero obtido, multiplicando-se o
numero de vagas oferecidas no concurso vestibular pelo tempo previsto para
cumprimento do fluxograma do curso.

VAGAS - Quantidade de lugares oferecidos por uma IES para ingresso de
estudantes novos em curso superior, determinada para cada processo seletivo,
de acordo com o documento de criacdo, autorizacdo ou reconhecimento do
curso.

VAGA RESIDUAL - Vaga existente em um curso quando o numero de
estudantes é menor que o total de vagas desse curso.

VERIFICACAO DE APRENDIZAGEM - Ato de avaliacdo de estudantes para
aprovacao em uma disciplina dentro de um periodo letivo.

VESTIBULAR - Modalidade de Concurso Publico que permite ao candidato,
aprovado e classificado, dentro do nimero de vagas oferecidas, ingressarem em
Curso de Graduacao da FACAPE.
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